Walbrzych, dnia 31.08.2017r.

DO/M10K/ 4 72017 OPIS STANOWISKA PRACY
Nazwa i adres Zarzad Droég, Komunikacii | Utrzymania Miasta w Walbrzychu
jednostki ul. Matejid 1, 58-300 Walbrzych

Nazwa stanowiska
pracy

Podinspektor w Dziale Drogowym

Komdrka
organizacyjna

Dzial Drogowy

Kategoria
zaszeregowania

Minimalna VI

MIEISCE W STRUKTURZE ORGANIZACYINE]

Podlega: . . e
& Kierownikowi Dziatu Drogowego
ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN
1. Koordynowanie robdt utrzymaniowych 1 remontowych drég 1 mostow  w  granicach

administracyjnych miasta Waibrzycha, Wspdlpraca z podmiotami wykonujacymi naprawy i
remonty ifrastruktury drogowej , nadzorujacymi remonty , zlecanie robdt utrzymaniowych i
kontrola ich realizacji, odbiory przeprowadzonych napraw i weryfikacja poniesionych kosztow.

2. Planowanie robdt utrzymaniowych oraz przygotowywanie propozycji remontdw, przebudowy
drog, wstepne ustalanie zakresu tzeczowego i finansowego danego zadania.

3. Dokonywanie objazdow drog, sprawdzanie stanu technicznego infrastruktury drogowe;.

4. Udzial w przygotowywaniu postepowan przetargowych w sprawach dotyczacych utrzymania
drog w granicach administracyjnych miasta Walbrzycha.

5. Sporzadzanie sprawozdaf  w  zakresie rzeczowo-finansowym  przeprowadzonych  prac
utrzymaniowych drég oraz kontrola wydatkéw finansowyceh przeznaczonych w budzecie na ich
utrzymanie.

6. Udzial w pracach inwentaryzacyjnych materiatdw budowlanych pochodzacych 7z odzysku.

7. Udzial w odbiorach technicznych inwestyeji drogowych.

8. Prowadzenic korespondencii w sprawach dotyczgeych utrzymania drog,

WYMOGE KWALIFIKACYINE
Wymagane konieczne: srednie techniczne o kierunku budownictwo (preferowana
wyksztatcenie specjalnosd - drogi/mosty).

uprawnienia/umiejetnosci | 1)sumiennos$é, samodzielnosdé, kreatywnosé, komunikatywnosé — umiejet-

nosé pracy w zespole;

Dumiejetnose dobre] organizacji pracy;

3)odpornosé na stres;

Aterminowosd i poprawnodé wykonywanegj pracy;

Sbrak przeciwwskazan zdrowotnyeh do wykonywania zadain pracownika




Pozgdane
uprawnienia/umiejetnosc
i

biurowego,
6)Obstuga komputera w zakresie pakietow biurowych MS Office oraz Open

Office.

Brak.

Doswiadczenie
zawodowe

Min 2 lata

Wymagana wiedza
specjalistyczna

Konieczna: znajomos$¢ prawa, w szczegdlnosci w zakresie : prawa budow-
lanego, prawa cywilnego, prawa zamdwien publicznych, prawa pracy, usta-
wy o drogach publicznych, ustawy kodeksu postgpowania administracyjne-
go, ustawy o pracownikach samorzadowych, ustawy o dostepie do informa-
cji publicznej, wiedza z zakresu budowy i utrzymania infrastruktury drogo-
wej, znajomos¢ zagadnien procesu inwestycyjnego w wykonawstwie.

Dodatkowa:

I.Umiejetnos¢ stosowania i interpretacji aktow prawa .

2. sumienno$¢, samodzielnosé, kreatywnos$é, komunikatywnos¢ — umiejet-
nos¢ pracy w zespole; umiejetnosé dobrej organizacji pracy; odporno$é na
stres;

3.terminowos¢ i poprawnos¢ wykonywanej pracy;

4.brak przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania zadan pracownika
biurowego,

5.0bstuga komputera w zakresie pakietéw biurowych MS Office oraz Open
Office.

tozonego podpis dyrektora
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