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Dyrektora Zarzgdu Drég, Komunikacji
i Utrzymania Miasta w Walbrzychu
z dnia Al .. 2015 7.

Regulamin post¢powania w sprawie zaméwien i konkurséw, do ktérych nie stosuje si¢

przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych

§1

Regulamin jest stosowany w zakresie zaméwien i konkurséw do ktérych nie stosuje sie
przepisdw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwieri publicznych (Dz.U.
z2013 r., poz. 907 ze zm.).

Regulamin dotyczy zamoéwien i konkurséw, ktérych warto$¢ wyrazona w zlotych nie
przekracza réwnowartosci kwoty 30.000 euro.

Stosowanie zapiséw Regulaminu nie zwalnia pracownikéw Zarzadu Drég, Komunikacji
1 Utrzymania Miasta w Watbrzychu, zwanego dalej ,,Zarzagdem”, z obowigzku stosowania
przepisbw powszechnie obowigzujacych, w szczegdlnosci z zakresu finansow
publicznych, prawa cywilnego i prawa zamdwien publicznych.

§2
Podstawg wustalenia warto§ci zamoéwienia i konkursu jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug (VAT), ustalone z nalezyta
starannoscia.
Do ustalenia wartosci zaméwienia i konkursu stosuje si¢ przepisy art. 32-35 ustawy -
Prawo zamoéwien publicznych.
Ustalenia réwnowartosci zaméwienia i konkursu w euro dokonuje sie zgodnie
z przepisami rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw wydanego na podstawie art. 35 ust.
3 ustawy - Prawo zaméwien publicznych.
Ustalenia warto$ci zaméwienia i konkursu dokonujg pracownicy dzialéw merytorycznych
lub pracownicy na samodzielnych stanowiskach. Osoba dokonujaca ustalenia wartosci
zamOwienia i konkursu sporzadza protokél, w ktérym wskazuje w szczegdlnosci
podstawe ustalenia wartosci zamoéwienia lub konkursu i date sporzadzenia szacunku.
Wz6r protokotu stanowi zalgcznik nr 1 do Regulaminu.

§3

Zamoéwienia i konkursy przeprowadzajg:

1) pracownicy dzialéw merytorycznych lub pracownicy na samodzielnych
stanowiskach przy wspolpracy pracownika Zespolu ds. Przetargéw i Uméw —
w zakresie zaméwien i konkurséw, ktérych warto§¢ wyrazona w zlotych nie
przekracza rownowartosci kwoty 10.000 euro,

2) pracownicy Zespotu ds. Przetargéw i Uméw we wspdlpracy z pracownikami dziatéw
merytorycznych lub pracownikami na samodzielnych stanowiskach — w zakresie
zaméwien 1 konkursow, ktérych warto§¢ wyrazona w zlotych przekracza
rownowartosci kwoty 10.000 euro.

2. Dyrektor Zarzgdu moze powierzy¢ przygotowanie i/lub przeprowadzenie postgpowania

o udzielenie zaméwienia lub konkursu osobie trzecie;j.
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§4

Rozpoczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia lub przeprowadzenie konkursu
nastepuje po zlozeniu piseninego wniosku i uzyskaniu pisemnej zgody Dyrektora
Zarzadu lub pracownika Zarzadu, ktéremu Dyrektor powierzyl pisemnie dokonanie takiej
czynnosei.

Wzoér  wniosku o rozpoczecie  postepowania o udzielenie  zamdwienia  lub
przeprowadzenie  konkursu, kitérego wartos¢ wyrazona w zlotych nie przekracza
rownowartosci kwoty 10.000 curo stanowi zalgeznik nr 2 do Regulaminu.

Wzor  waiosku o rozpoczecic  postgpowania o udzielenie  zamdwienia  lub
przeprowadzenie  konkursu, ktdrego wartod¢  wyrazona w  zlotych przekracza
réwnowarto$é kwoty 10.000 euro 1 nie przekracza rownowartosei kwoty wyrazonej
w ziotych 30.000 euro stanowi zalgeznik nr 3 do Regulaminu.

Osoby przeprowadzajgce postepowanie ¢ udzielenie zamdwienia lub konkursu oraz
Dyrektor lub pracownik Zarzgdu, ktéremu Dyrektor powierzyt pisemmnie dokonanie takiej
czynnosci, w przypadku postepowania o udzielenie zamowienia lub przeprowadzenia
konkursu, ktérego wartosé wyrazona w zlotych przekracza réwnowartos¢ kwoty 4.000
euro zobowigzani sa do przediozenia odwiadezenia o braku lub istnieniu okolicznosei
dotyczacyeh wykluezenia z postepowania. W tym zakresie stosuje sie przepis art. 17
ustawy — Prawo zaméwien publicznych. Wzor odwiadezenia o braku lub istnieniu
okolicznodel dotyczgeveh wykluczenia z postgpowania stanowi zalacznik nr 4 do
Regulaminu,

Wnioski, o ktdrych mowa w ust. 2 1 ust. 3 winny zawiera¢ w szezegdlnosei nazwe i
przedmiot zamoéwienia /konkursu z uzasadnieniem celowoscel realizacii, szacunkowsg
wartos$¢ zamdwienia /konkursu, termin realizacji. uzasadnienie koniecznodel realizacji
zamdwicnia /konkursu oraz wskazanie dyspozyeji finansowe;j.

Gléwny Ksiegowy Zarzadu ma prawo zadaé od kazdego pracownika dodatkowych
wyjasnien oraz  niezbednych informacji, szezegélnie  skutkujacych  wydatkiem
finansowym.
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W przypadku, gdy wartosé zamowienia lub konkursu wyrazona w zlotych nie przekracza
rownowartosci  kwoty  10.000  euro, osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie
zamowienia lub konkursu moze przeprowadzi¢ negocjacje tylko z jednym wykonawea
(bezposrednio, telefonicznie, faksem lub poczta elektroniczng).

W przypadku, gdy:

1) zamoéwienie realizowane bedzie przez wykonawce, kiory realizuje zamoéwienie
podstawowe 1 ktory zostal wybrany do realizacji zamdwienia podstawowego na
podstawie ustawy — Prawo zamdwien publicznych w trybie  przetargu
nicograniczonego lub przetargu ograniczonego.

2y ze wrgledu na wyjatkowy sytuacje niewynikajgeg z przyczyn lezageyeh po stronie

Zarzadu, ktorej nie mogl on przewidzieé, wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamowienia,
3) dostawy, ushugi lub roboty budowlane moga byé é$wiadczone tylko przez jednego
wykonawcee:
a) 7z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
b)Y z przyezyn zwigzanych z ochrong praw wylgeznych, wynikajgeyeh z odrebnych
Przepiséw,
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¢) w przypadku udzielania zamdéwienia w zakresie dzialalnodei tworezej Iub
artystycznei.

4y wystepuje konieczno$é zachowania istniejgcego tadu 1 porzadku przestrzennego,

5} istnicje mozliwosé uzyskania rabatéw, upustdw 1 innych obnizek cen,

6) istnieje mozliwodé udzielenia zamdwienia na dostawy na szezegdlnie korzystnych
warunkach w zwigzku z likwidacja dziatalnosei innego podmiotu, postgpowaniem
egzekucyjnym lub upadlosciowym,

7) jest to uzasadnione specyfikg przedmiotu zamdbwienia polegajaca w szezegdlnodcei na
jego ztozonym charakterze, lub ktérego przedmiotem zamdwienia sg jednoczednie:

a) dostawa oraz ustugi albo roboty budowlane oraz ushugi,

b) roboty budowlane oraz dostawy niezbedne do ich wykonania,

¢) ushugi oraz roboty budowlane niezbedne do wykonania ustug
a zamoOwienle moze wykonaé jeden wykonawca 7 przyezyn o obieklywnym
charakterze, np. z powodu przystugujacych mu od osoby trzecie) rabatdw i
warunkdw promocyjnych

osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie zamowienia lub  konkursu  moze

przeprowadzi¢ negocjacje tylko z jednym wykonawceg (bezpodrednio, telefonicznie,

faksem lub poczta elektroniczng) po uzyskaniu zgody Dyrektora Zarzadu lub pracownika

Zarzadu, ktéremu Dyrektor powierzyd pisemnie dokonanie takiej czynnosel.

W rakcie negocjacii nalezy okresli¢ przedmiot zamoéwienia, wymogi zwigzane
7z realizacig zamdowienia, termin wykonania { wysoko$é wynagrodzenia,

Z przeprowadzonych negocjacii pracownik Zarzadu zobowigzany jest sporzadzi¢ notatke
shuzbowa.

W przypadku zamowien 1 konkursdéw, o ktdrych mowa w ust. 1 1 ust. 2 mozna zastosowal
takze tryb pisemny. o ktérym mowa w § 6 Regulaminu lub mozna przeprowadzié
postepowanie ¢ udzielenie zamoéwienia kierujge zapytanie ofertowe do wybranych
wykonawcedw, znanych Zarzgdowi, ktdrzy prowadzg dzialalno$é zgodng 7 przedmiotem
zamowienia lub konkursu.

W oprzypadku skierowania zapytania ofertowego do wybranych wykonawcedw pracownik
Zarzadu zobowigzany jest sporzadzié zapytanie ofertowe w ktdrym okresli przedmiot
zambwienia, wymogi zwigzane 7 realizacja zaméwienia. termin wykonania zamowienia
oraz termin skladania oferty. W zapytaniu ofertowym pracownik Zarzadu okredla fakze
sposéb w jaki nalezy podaé wynagrodzenie (ryezalt, wynagrodzenie kosztorysowe,
wynagrodzenie jednostkowe).

W przypadku skierowania zapytania ofertowego do wybranych wykonawcdw oferta moze
by¢ przekazana na pismie zlozonym w Zarzadzic w zamknietych kopertach, przesylana
faksem Jub e-mailem, z zastrzezeniem, ze oryginal oferty przestanej faksem lub e-mailem
wykonawca niezwlocznie przekaze do Zarzgdu.

W przypadku skierowania zapytania ofertowego do wybranych wykonawcdw kryterium
oceny ofert jest cena.

W przypadku skierowania zapytania ofertowego do wybranych wykonawcedw, gdy
wplyng co najmniej dwie oferty najtansze o takiej samej cenie, Zarzad przeprowadzi

negocjacje z wykonawcami (z zachowaniem formy pisemnej, faksem Iub e-mailem)
w celu wyboru oferty najtanszej. W przypadku. gdy wykonawey nie zmienig swoich cen
fub ponowle zaproponuja takie same ceny, Zarzad uniewazni postepowanie.

W oprzypadku, gdy oferta nie spelnia wymogdw formalnych okreslonych w zapytaniu
ofertowym, wykonawca wzywany jest do usunigeia brakdw. Uzupelnienie brakow
nastepuje  z zachowaniem formy pisemnej. W przypadku koniecznosci pilnego
zrealizowania zamdwienia. oferta moze byé uzupelniona poprzez przestanic uzupelnienia
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faksem lub e-mailem. a oryginal uzupelnienia ma by¢ niezwlocznie wystany pocztg. Jezeli
braki nie zostang usuniete w wyznaczonym terminie, wykonawca zostaje wykluczony
z udziaky w postepowaniu.

W przypadku, gdy oferta zawiera omylke polegajaca na niezgodnosei oferty z trescia

istotnych zmian tredei oferty. O poprawieniun omytki Zarzgd zawiadamia wykonawce.
3

Jezeli wykonawea w ciggu 3 dni od dnia dorgezenia zawiadomienia nie zgodzi si¢ na
poprawienic omytki, oferta wykonawcy podlega odrzuceniu.

. Oferta zlozona po terminie nie bedzie oceniana, a na pisemny wniosek wykonawey oferta

zostanie odestana.
Zarzad odrzuca oferte jezeli jest:
1) niezgodna z Regulaminem,

2} nie spelnia warunkdw okreslonych w zapytaniu ofertowym,

3y jej zlozenie stanowi czyn nieuczeiwej konkurencji w  rozumieniu przepisdéw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

4y zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamodwienia,

5y zostala zlozona przez wykonawee wykluczonego 2z udzialu w o postgpowaniu
o udzielenie zamdwienia lub niezaproszonego do skladania ofert,

6) zawiera bledy w obliczeniu ceny.

7) wykonawca w terminic wskazanym w zawiadomieniu o poprawieniu omyiki
polegajace] na niezgodnosei oferty z treseia zapytania ofertowego, nie zgodzil si¢ na
j€] poprawienie,

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisdw.

4. Zarzad uniewaznia postepowanie, jezeli:

1) nie Zlozono co najmnie] jedne] oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktérg Zarzad zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia, chyba e Zarzgd moze zwiekszyé te kwote do ceny
najkorzystnieiszej oferty,

3Y jezeli zostaty ziozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,
4y wystgpita istotna zimiana okolicznosel powodujgea, ze prowadzente postepowania lub

wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym lub interesie Zarzadu, czego
nie mozna bylo wezedniej przewidzied,

5) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajace] uniewaznieniu umowy.

Wyniki przeprowadzonego postepowsania przekazuje sie wykonawcom, ktdrzy zlozyli

oferty z zachowaniem formy w ktorej prowadzono postepowanie.

Podstawg udzielenia zamdwienia jest

1y zlecenie, w ktérym w szezegblnodet nalezy podal przedmiot zamodwienia, wymogi
zwigzane 2 realizacjy zamowienia, wartos¢ 1 termin wykonania zamowienia, lub

2) umowa zawarta pomicdzy Zarzagdem 1 wykonaweg, w ktorej w szezegdlnosdei nalezy
podad przedmiot zamdwienia, wymogi zwigzane z realizaciy zamdwienia, wartos$é
1 termin wykonania zamowicnia oraz kary umowne.,

Umowa zawierana jest w szezegolnodel w przypadku zamdwien, ktoryeh przedmiotem

sg roboty budowlane oraz w przypadku zamowien o zlozonym przedmiocie zamdwienia,

wymagajacym szezegolowego okreslenia kar umownych i/lub warunkow gwaranci.

Ostateczna decyzia dotyezaca wyboru oferty lub uniewaznienia postepowania nalezy do

Dyrektora Zarzgdu lub pracownika Zarzgdu, ktéremu Dyrektor powierzyl pisemnie

dokonanie takiej czynnosci.
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§6
W przypadku, gdy wartod¢ zamoéwienia lub konkursu wyrazona w zlotych przekracza
rownowartodé kwoty 10.000 ewo i nie przekracza réownowartosci kwoty wyrazone]
w zlotych 30.000 euro, 1 nie wystepujg przestanki do przeprowadzenia postepowania
w przypadkach okreslonych w § 5 ust. 2 pkt 1) do pkt 7) Regulaminu, osoba
odpowiedzialna za przeprowadzenie zaméwienia lub konkursu zobowigzana jest
przygotowac:
1y zapytanic oferfowe, w ktérym okredla w szezegdlnodei:
a) opis przedmiotu zamowienia lub konkursu,
by wymogi zwigzane z realizacjg zaméwienia lub konkursu,
¢) termin wykonania zamdwienia,
d) rodza] wynagrodzenia,
e) warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkdw,
) wykaz o$wiadezen i dokumentdw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcey w celu
potwierdzenia spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu,
o) opis kryteridw oceny ofert, ktérymi Zarzgd bedzie si¢ kierowal przy wyborze
oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert,
termin zwigzania oferta,
i} termin i miejsce skladania ofert,
1) migjsce 1 termin otwarcia ofert,
k) zapisy dot. zmiany zapytania ofertowego,
2y formularz ofertowy,
33 wzor umowy lub istotne postanowienia umowy.
Zapytanie ofertowe zamieszcza si¢:
1} w Internecie na stronie Zarzadu, lub
2) w Internecie na stronic Zarzadu oraz wysyla do wykonawcow znanych Zarzadowi,
ktorzy prowadza dzialalno$é zgodng z przedmiotem zamdwienia lub konkursu.
Oferty skladane sg w sekretariacie Zarzgdu w zamknigtych kopertach.
Pracownik Zarzadu odpowiedzialny za przygotowanic zamodwienia lub konkursu
zobowigzany jest sporzgdzié druk potwierdzenia zlozenia oferty 1 przekaza¢ go do
sekretariatu. Wzor druku potwierdzenia zhozenia oferty stanowi zalgeznik mr § do
Regulanmiinu.
Pracownik sekretariatu kazdg oferte - po jej zlozeniu i potwierdzeniu tego faktu
w formularzu, o ktérym mowa w ust. 4 - zobowiazany jest przekaza¢ niezwlocznie
wlasciwemu pracownikowi Zarzgdu.
Otwarcie ofert jest jawne i odbywa sie w siedzibie Zarzadu w dniu, w ktdrym wyznaczony
zostal termin na zlozenic ofert.
Oferta zlozona po terminie nie bedzie otwierana, a Zarzad niezwlocznie odesle ja do
wykonawcey, kKtéry jg ztozyl.
W przypadku, gdy oferta nie spelnia wymogdw formalnych okreslonyeh w zapytaniu
ofertowym, wykonawca wzywany jest do usunigeia brakéw. Uzupelnienie brakéw
nastepuje 2 zachowaniem formy pisemnej. W przypadku koniecznoscl pilnego
zrealizowania zamowienia, oferta moze by¢ uzupelniona poprzez przestanie uzupelnienia
faksem lub e-mailem, a oryginal uzupelnienia ma by¢ niezwlocznie wyslany poczta. Jezell
braki nie zostang usuniete w wyznaczonym terminie, wykonawca zostaje wykluczony
z udzialu w postepowaniu.
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W przypadku, gdy oferta zawiera omytke polegajaca na niezgodnosei oferty z trescig
zapytania ofertowego, Zarzad poprawia omylke. o ile poprawa oferty niepowoduje
istotnych zmian tresci oferty. O poprawieniu omytki Zarzad zawiadamia wykonawce.
Jezeli wykonawca w ciggu 3 dni od dnia dorgezenia zawiadomienia nie zgodzi si¢ na
poprawienie omylki, oferta wykonawey podlega odrzuceniu.

Kryteriami oceny ofert sa cena albo cena i inne kryteria odnoszace sie do wiladciwodei
wykonawey lub do przedmiotu zamdwienia, w szezegélnodel termin wykonania
zamobwienia, jakosé. funkcjonalnosé, parametry techniczne.

Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny 1 innych kryteriéw oceny ofert, wybiera sie oferte
7 NiZszg ceng.

. Jezell w postepowaniu kryterium oceny ofert jest wylacznie cena i nie mozna dokonad

wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej
cenie, wzywa sie wykonawcdw, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w okredlonym
terminie ofert dodatkowych, z zastrzezeniem w wezwaniu, Ze w ofertach dodatkowych nie
mozna zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w zlozonych ofertach. Do ofert
dodatkowych stosuje sie postanowienia ust. 3 do ust. 7.

W oprzypadku, gdy woofertach dodatkowych ponownie zostang podane takie same ceny

postepowanie zostaje uniewaznione.

4. Zarzad odrzuca oferte, jezell:

1} jest niezgodna z Regulaminem,

2y jej tresé nie odpowiada tredei zapytania ofertowego,
3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencii w rozumieniu przepiséw

o zwalczaniu nieuczeiwej konkurencii,

4y zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia,

5) zostata zlozona przez wykonawce wykluezonego z udzialu w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia lub niezaproszonego do skladania ofert,

6) zawicra bledy w obliczeniu ceny,

7) wykonawca w terminie wskazanym w zawiadomieniu o poprawieniu innej omylki
polegajgce] na niezgodnodcei oferty 7 trescig zapytania ofertowego, nie zgodzit sie na
jej poprawienie,

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

. Zarzad uniewaznia postepowanie, jezeli:

1) nie zlozono co najmnie] jednej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

2} cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote. ktbrg

Zarzad zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zarzad moze

zwickszy¢ te kwote do ceny najkorzystnieiszej oferty,

jezeli zostaly zlozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,

4y wystapila istotna zmiana okolicznodei powodujgea, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym lub interesie Zarzadu. czego
nie mozna bylo wezesniej przewidzied,

5) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajgee] uniewaznieniu umowy.

Po zbadaniu ofert i dokonaniu ich oceny pracownik lub pracownicy, o ktorych mowa w §

3 Regulaminu przeprowadzajacy zamowienie lub konkurs, zobowigzany jest /zobowigzani

sg sporzadzié protokdt, w ktdrym nalezy podad w szezegdlnosei:

1) liczbe zozonych ofert w terminie. z podaniem nazwy (imienia i1 nazwiska) oraz
siedziby (miejsca zamieszkania) wykonawcy,

2) informacje nt. ofert zlozonych po terminie,
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3) informacie, czy zlozone oferty spelniajg wymogi okredlone w zapytaniu ofertowym.
4y ocene ofert,
3} propozycie rozstrzygniecia postepowania.

. Ostateczna decyzja dotyczgea wyboru oferty lub uniewaznienia postepowania nalezy do

Dyrektora Zarzadu lub pracownika Zarzadu, ktéremu Dyrektor powierzyl pisemnie
dokonanie takiej czynnosel.

Wyniki przeprowadzonego postepowania przekazuje si¢ na pidmie, faksem lub
e-mailem wykonawcom, ktdrzy zlozyli oferty oraz zamieszeza w Internecie na stronie
Zarzadu,

. Udzielenie zamdwienia nastepuje w formie umowy pisemnej.

W szezegdlnyeh przypadkach, uzasadnionych:

1) interesem publicznym,

2) konieczno$cia pilnego przeprowadzenia robdt budowlanych /wykonania uslug
{zrealizowania dostaw objetych zamdéwieniem, ktérych z obiektywnych wegleddw
ni¢ mozna byto przewidzied,

3} posiadanym przez wykonawce doswiadezeniem, lub dysponowaniem przez
wykonawcee personelem z uprawnieniami,

Dyrektor Zarzadu moze odstapi¢ od trybu okre$lonego w ust. 1, podejmujac decyzje
o zastosowaniu trybu okredlonego w § 5 Regulaminu, Udziclenie zamowienia nastepuje
w formie umowy pisemne].

7 wnioskiem o odstapienie od trybu okredlonego w ust. 1 - poprzez wypeienie pkt 17
zatacznika nr 3 do Regulaminu - wystepuje kierownik dzialu /pracownik na
samodzielnym stanowisku.

W przypadku specjalistycznego charakteru zamdéwienia, zwigzanego w szezegolnodel
z posiadanym przez wykonawce dosdwiadezeniem, i/lub dysponowania przez wykonawce
personelem z uprawnieniami, mozna wystapi¢ z zapytaniem ofertowym do wybranych
wykonawcdw bez zamieszezania zapytania ofertowego na stronie internetowej. W tym
przypadku stosuje sie postanowienia niniejszego paragrafu z wylgezeniem postanowien
ustepu 2.

§7

Podstawa zlecenia | wykonywania statych ustug zwigzanych z biezacg obsluga Zarzadu
(w szczegdlnosdel z obstuga prawng, okresowymi i wstepnymi badaniami lekarskim.
stuzba bhp. dostarczaniem prasy, konwojem, ochrong obiektéw Zarzadu), w przypadku,
ody wartosé zamdwienia lub konkursu wyrazona w zlotych nie przekracza réwnowartosé
kwoty 10.000 euro, jest umowa zawarta pomicdzy Zarzadem a wykonawca.
W oprzypadku ustug, o ktéryeh mowa w ust. 1 do wyboru wykonawcy moze byc
zastosowany ryb okredlony w § 6 Regulaminu.
W oprzypadku, gdy wartod$é obslugl prawnej Zarzadu przekracza réwnowartosé kwoty
10.000 euro wykonawca ustugi moze byé wybrany na podstawie negocjacji
przeprowadzonyeh z co najmniej dwoma podmiotami. do ktorych zapytania oferfowe
zostang skierowane bezposrednio. Kryterium wyboru wykonawcy ushugt bedzie cena oraz
rozmowa kwalifikacyjna.
W przypadku zadan:
- Dziatu Utrzymania Miasta zwigzanych z utrzymaniem miasta do uméw dostawy,
w szezegoinodel na zakup narzedzi, materialéw budowlanych, oraz
- zadan Dziatu Organizacji, Zarzgdzania 1 Kadr zwigzanych z biezacym technicznym
utrzymaniem Zarzadu. zakupem materiatéw biurowych oraz tonerow,

~J




ktorych wartodé na dany asortyment nie przekracza rdwnowartosei kwoty 10.000 euro
w skali roku. stosuje sie ryb okreslony w § 5 lub zakup bezposrednio  w sklepie,
hurtowni, punkeie ustugowym.

W przypadku zamowien lub konkurséw finansowanych ze srodkow pochodzacych z budzetu
Unii Europejskie] oraz niepodlegajacych zwrotowi srodkéw z pomocy udzielonej przez
panstwa czionkowskie FEuropejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA),
postepowania o udzielenie zamowien i konkursow, kidrych wartodc wyrazona w ztotych nie
przekracza réwnowartodel kwoty 30.000 euro, przeprowadza si¢ zgodnie z zasadami
okre§lonymi w niniejszym Regulaminie, chyba, Zze umowa na podstawie kidrej przyznano
$rodki finansowe na dane zamoéwienie lub konkurs przewiduje inne procedury.

§9

Do postepowan prowadzonych na podstawie niniejszego Regulaminu  stosuje  sig
odpowiednio:
1) art. 24 ustawy — Prawo zamowien publicznych w zakresie wykluczenia wykonawcow,
2y art. 87 ustawy — Prawo zamowien publicznych w zakresie poprawiania omytek
w ofertach,
art, 90 - art. 91 ustawy — Prawo zamoéwien publicznych w zakresie razaco niskiej ceny.

L
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§ 10

1. Kierownicy Dzialéw zobowigzani sg do sporzadzania kwartalnyeh i rocznych sprawozdan
z zawartych uméw 1 wystawionych zlecen, w przypadku zamdwien, ktdrych wartos¢
wyrazona w zlotych nie przekracza réwnowartosel kwoty 30.000 euro.

2. Sprawozdanie kwartalne nalezy sporzadzi¢ do konca miesigea nastepujgcego po kwartale,
za ktory sprawozdanie jest sporzadzane. sprawozdanie roczne nalezy sporzadzi¢ do konca
styeznia nastepnego roku.

3. Podpisane sprawozdania w formie papierowe] oraz e-mailem nalezy przekazywad do
Zespotu ds. Przetargdw 1 Umdw.
4. Wzoér sprawozdania kwartalnego /rocznego 7z zawartych umodw 1 wystawionych zlecen,

w o przypadku zaméwien, ktdrveh wartosé wyrazona wo zlotych nie przekracza
rdwnowartoset kwoty 30.000 euro stanowi zalgcznik nr 6 do Regulaminu.

i1

s

Faktury dotycezgee wydatkowania érodkéw finansowych, pod wzgledem zgodnodcel z ustawg -
Prawo zaméwien publicznych kontrolowane sg przez upowaznionych pracownikow — zgodnie
z Instrukeja obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych.

12
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Zataczniki do Regulaminu:
1) Zatacznik nr 1 - Wzor protokolu z ustalenia wartodci zamowienia /konkursu




2} Zalgeznik nr 2 - Wzdr wniosku o rozpoczgeie postepowania o udzielenie zamowienia
/konkursu ktorego warto$é wyrazona w zlotych nie przekracza réwnowartoscl kwoty
10.000 euro

Zalacznik nr 3 - Wzdr wniosku o rozpoczecie postepowania o udzielenie zamowienia
/konkursu ktorego warto§é wyrazona w zlotych przekracza rdwnowartos¢ kwoty
10.000 euro i nie przekracza réwnowartosel kwoty wyrazone] w ziotych 30.000 euro
4y Zalacznik nr 4 - Wzdr oéwiadezenia o braku lub istnieniu okolicznodei dotyczageych

Lok
—_

wykluczenia z postgpowania
5)y Zalacznik nv 5 - Wzdr druku potwierdzenia ztozenia oferty
6) Zatacznik nr 6 - Wzdr  sprawozdania  rocznego z  zawartych  umdw
i wystawionych zlecen, w przypadku zaméwien 1 konkurséw. ktorych wartosé

wyrazona w ziotych nie przekracza réwnowartosci kwoty 30.000 euro.
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