Walbrzych, dnia 16.02.2022 r.

DO 111.3.2022 OPIS STANOWISKA PRACY
Nazwa i adres Zarzad Drég, Komunikacji i Utrzymania Miasta w Walbrzychu
jednostki ul. Matejki 1, 58-300 Walbrzych
Nazwa stanowiska .
pracy Inspektor w Dziale Drogowym
Komo_rka . Dziat Drogowy
organizacyjna
Kategoria Minimalna 1X

zaszeregowania

MIEJSCE W STRUKTURZE ORGANIZACYJINEJ

Podlega: Kierownikowi Dziatu Drogowego

ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN

Prowadzenie inwestycji drogowych

1.Przygotowanie wnioskow aplikacyjnych o dofinansowanie zadan inwestycyjnych ze $rodkow
zewngtrznych.

2. Rozliczanie inwestycji ze srodkow zewngtrznych.

3. Koordynowanie prac w zakresie przygotowania i realizacji inwestycji drogowych, m.in.:

- uzyskanie wszelkich dokumentéw pozwalajacych na przystagpienie do robdt budowlanych,

- pozyskanie dokumentacji technicznej,

- uzyskanie prawa do terenu,

- opiniowanie i1 uzgadnianie dokumentacji technicznych zwigzanych z inwestycjami drogowymi,

- tworzenie specyfikacji przetargowych na wszystkich etapach przygotowania i realizacji
inwestycji,

- zapewnienie nadzoru inwestorskiego -wylonienie inwestora zastepczego/inzyniera kontraktu lub
zawarcie umowy z inspektorem nadzoru,

- czuwanie nad procesem realizacji,

- udziat w naradach i1 odbiorach technicznych,

- weryfikacja merytoryczna rozliczen inwestycji,

- rozliczenie inwestycji po jej zakonczeniu, sporzadzenie dokumentu przejgcia Srodka trwatego.

4. Prowadzenie korespondencji 1 sporzadzanie okresowych sprawozdan z realizacji inwestycji.

5. Przestrzeganie zasad dotyczacych ochrony danych osobowych w stopniu odpowiednim do

zadan wykonywanych w tym zakresie.

WYMOGI KWALIFIKACYJINE

Wymagane wyzsze — preferowane techniczne/inzynierskie o specjalnosci — Drogi/Mosty
wyksztalcenie




1)sumienno$¢, samodzielnos¢, kreatywnosé, komunikatywno$¢ — umiejetnosé
pracy w zespole;

Wymagane 2)umiejetnos$¢ dobrej organizacji pracy;
umiejetnosci 3)odpornos¢ na stres;
4)terminowos$¢ i poprawnos¢ wykonywanej pracy;
5)brak przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania zadan pracownika
biurowego,
6)Obstuga komputera w zakresie pakietoéw biurowych MS Office
Prawo jazdy kat. B, uprawnienia budowlane - specjalnos¢ drogowa/mostowa
Pozadane

uprawnienia/umiejetnosci

Doswiadczenie
zawodowe

- konieczne: minimum 4 letni staz pracy.
- preferowane: doswiadczenie w obsludze inwestycji w budownictwie
komunikacyjnym

Wymagana wiedza
specjalistyczna

Konieczna: umiejetno$¢é stosowania i interpretacji prawa, w szczegdlnoSci
w zakresie : prawa budowlanego, prawa cywilnego, prawa zamoéwien
publicznych, prawa pracy, ustawy o drogach publicznych, ustawy kodeksu
postgpowania administracyjnego, ustawy o pracownikach samorzadowych,
ustawy o dostgpie do informacji publicznej, wiedza z zakresu budowy
i utrzymania infrastruktury drogowej, znajomos$¢ zagadnien procesu
inwestycyjnego w wykonawstwie.

podpis bezposredniego przetozonego podpis dyrektora




