Walbrzych, dnia 23.02.2022 r.

OPIS STANOWISKA PRACY

Nazwa i adres Zarzad Drég, Komunikacji i Utrzymania Miasta w Walbrzychu
jednostki ul. Matejki 1, 58-300 Walbrzych

Nazwa stanowiska

pracy

Inspektor w Dziale Utrzymania Miasta — 1/1 etatu

Komoérka
organizacyjna

Dzial Utrzymania Miasta

Kategoria
zaszeregowania

Minimalna IX

MIEJSCE W STRUKTURZE ORGANIZACYJNEJ

Podlega: Kierownikowi Dzialu Utrzymania Miasta
ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN
1. Dzialania z zakresu utrzymania terendéw zielonych, w tym nadzér nad pomnikami przyrody,

urzadzaniem nowych skwerow 1 zielencow oraz ukwieceniem Gminy Watbrzych.

2. Drziatania w zakresie utrzymania drzewostanu, zgodnie z otrzymanymi decyzjami wlasciwych
organdéw, poza pasami drogowymi.
3. Wspdtpraca z Ogrodnikiem Miejskim przy opracowaniu koncepcji utrzymania i rozwoju
miejskich terenow zieleni,
4. Gospodarka drewnem pozyskiwanym z terendw Gminy Watbrzych.
5. Organizowanie dzialan z zakresu utrzymania w czystosci i porzadku fontann miejskich,
nadzorowanie pracownikow obstugujacych fontanny.
6. Nadzor nad utrzymaniem elementow matej architektury miejskiej (tawki, kosze, itd.),
7. Planowanie wydatkow budzetowych w gospodarce komunalnej oraz nadzor nad ich realizacja,
8. Planowanie nowych inwestycji komunalnych oraz wspoétpraca w dziataniach inwestycyjnych w
zakresie realizowanych zadan,
9. Rozliczanie i kontrola faktur w ramach zawartych uméw w zakresie realizowanych zadan,
10. Rozpatrywanie skarg mieszkancoéw z zakresu wykonywanych zadan,
11. Rozpatrywanie wnioskéw i interpelacji sktadanych przez Radnych Rady Miejskiej z zakresu
wykonywanych zadan,
12. Przygotowanie i archiwizowanie dokumentacji zwigzanej z celem stanowiska.
WYMOGI KWALIFIKACYJINE
Wymagane Wyzsze . . .
. preferowany kierunek: architektura krajobrazu
wyksztatcenie
1) sumiennos¢, samodzielno$¢, kreatywnos$¢, komunikatywnos¢ — umiejetnosé
Wymagane pracy w zespf) ,IE; . .
. .. . . | 2) umiejetno$¢ dobrej organizacji pracy,
uprawnienia/umiejgtnosci 2 )
3) odpornos¢ na stres;
4) prawo jazdy kat. B
5) terminowo$¢ i poprawnos¢ wykonywanej pracy;
6) obstuga komputera w zakresie pakietow biurowych MS Office oraz Open




Office.

Co najmniej 4-letni staz pracy, w tym min 2- letni staz pracy w administracji

Doswiadczenie .
samorzadowej
zawodowe
Wymagana wiedza Konieczna: umiejg¢tno$¢ stosowania i interpretacji aktow prawa, znajomo$é
specjalistyczna prawa, w szczegdlnosci w zakresie prawa cywilnego, prawa zamdowien

publicznych, prawa pracy, ustawy kodeksu postepowania administracyjnego,
ustawy o pracownikach samorzadowych, ustawy o utrzymaniu czystosci i
porzadku w gminach, ustawy o dostepie do informacji publiczne;.

podpis bezposredniego przetozonego podpis dyrektora




