Watbrzych, dnia 23.02.2022 r.

OPIS STANOWISKA PRACY

Nazwa i adres Zarzad Drég, Komunikacji i Utrzymania Miasta w Walbrzychu
jednostki ul. Matejki 1, 58-300 Walbrzych

l;lrzzc\;va stanowiska Podinspektor w Dziale Utrzymania Miasta — 1/1 etatu

Komo_rka . Dzial Utrzymania Miasta

organizacyjna

Kategoria

zaszeregowania

MIEJSCE W STRUKTURZE ORGANIZACYJNEJ

Podlega:

Kierownikowi Dzialu Utrzymania Miasta

ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN

1. Wykonywanie zadan zwigzanych z usuwaniem pojazdéow z droég na podstawie art. 50a i art. 130 a
zgodnie z ustawa prawo o ruchu drogowym,

Planowanie wydatkéw budzetowych w gospodarce komunalnej oraz nadzoér nad ich realizacja

3. Planowanie nowych inwestycji komunalnych oraz wspotpraca w dziataniach inwestycyjnych w
zakresie realizowanych uméw

Rozliczanie i kontrola faktur w ramach zawartych uméw w zakresie realizowanych zadan
Rozpatrywanie skarg mieszkancow z zakresu wykonywanych zadan

Rozpatrywanie wnioskéw i interpelacji sktadanych przez Radnych Rady Miegjskiej z zakresu
wykonywanych zadan

7. Przygotowanie i archiwizowanie dokumentacji zwigzanej z celem stanowiska

N

ISR o

WYMOGI KWALIFIKACYJINE

wyzsze, preferowane wyksztatcenie w zakresie prawa lub administracji
Wymagane

wyksztatcenie

Wymagane

.. .. , . | 1) sumienno$¢, samodzielnos¢, kreatywnos$¢, komunikatywnos¢ —
uprawnienia/umiejetnosci

umiejetnos¢ pracy w zespole;

2) umiejetnos¢ dobrej organizacji pracy;

3) odpornos¢ na stres;

4) terminowos$¢ 1 poprawnos¢ wykonywanej pracy;

5) brak przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania zadan pracownika
biurowego,

6) obstuga komputera w zakresie pakietow biurowych MS Office oraz Open
Office,

7) prawo jazdy kat. B

Pozadane

L .. , . | Brak
uprawnienia/umiejetnosci

Dos$wiadczenie minimum 3 lata




zawodowe

Wymagana wiedza konieczna: umiejetnos¢ stosowania i interpretacji aktow prawa, znajomosc¢
specjalistyczna prawa, w szczegdlnosci w zakresie : prawa cywilnego, prawa zamowien
publicznych, ustawy kodeksu postgpowania administracyjnego, ustawy o
pracownikach samorzadowych, ustawy o dostepie do informacji publicznej,
ustawa o postepowaniu egzekucyjnym w administracji, prawo o ruchu
drogowym

podpis bezposredniego przetozonego podpis dyrektora




