
   Wałbrzych, dnia  23.02.2022 r. 

 

 OPIS  STANOWISKA PRACY 

Nazwa i adres 

jednostki 
Zarząd Dróg, Komunikacji i Utrzymania Miasta w Wałbrzychu 

ul. Matejki 1, 58-300 Wałbrzych 
Nazwa stanowiska 

pracy 
Podinspektor w Dziale Utrzymania Miasta – 1/1 etatu 

Komórka 

organizacyjna 
Dział Utrzymania Miasta 

Kategoria 

zaszeregowania 
 

   

MIEJSCE W STRUKTURZE ORGANIZACYJNEJ 

Podlega: 
 

Kierownikowi Działu Utrzymania Miasta 
   

ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAŃ 

 

1. Wykonywanie zadań związanych z usuwaniem pojazdów z dróg na podstawie art. 50a i art. 130 a 

zgodnie z ustawą prawo o ruchu drogowym, 
2. Planowanie wydatków budżetowych w gospodarce komunalnej oraz nadzór nad ich realizacją 
3. Planowanie nowych inwestycji komunalnych oraz współpraca w działaniach inwestycyjnych w 

zakresie realizowanych umów 
4. Rozliczanie i kontrola faktur w ramach zawartych umów w zakresie realizowanych zadań 
5. Rozpatrywanie skarg mieszkańców z zakresu wykonywanych zadań 
6. Rozpatrywanie wniosków i interpelacji składanych przez Radnych Rady Miejskiej z zakresu 

wykonywanych zadań 
7. Przygotowanie i archiwizowanie dokumentacji związanej z celem stanowiska 

 

 
 

 
 

WYMOGI KWALIFIKACYJNE  

Wymagane 

wykształcenie 

 

wyższe, preferowane wykształcenie w zakresie prawa lub administracji 
 

 

 

Wymagane 

uprawnienia/umiejętności 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Pożądane 

uprawnienia/umiejętności 

1) sumienność, samodzielność, kreatywność, komunikatywność – 

umiejętność pracy w zespole; 
2) umiejętność dobrej organizacji pracy; 
3) odporność na stres; 
4) terminowość i poprawność wykonywanej pracy; 
5) brak przeciwwskazań zdrowotnych do wykonywania zadań pracownika 

biurowego, 
6) obsługa komputera w zakresie pakietów biurowych MS Office oraz Open 

Office, 
7) prawo jazdy kat. B 
 

 

Brak 

Doświadczenie minimum 3 lata  



zawodowe 
Wymagana wiedza 

specjalistyczna 
konieczna: umiejętność stosowania i interpretacji aktów prawa, znajomość  

prawa, w szczególności w zakresie : prawa cywilnego,  prawa zamówień 

publicznych, ustawy kodeksu postępowania administracyjnego, ustawy o 

pracownikach samorządowych, ustawy o dostępie do informacji publicznej, 

ustawa o postępowaniu egzekucyjnym w administracji, prawo o ruchu 

drogowym 
 

podpis bezpośredniego przełożonego                                          podpis  dyrektora 


