ZARZADZENIE Nr 31/2024
Dyrektora Zarzadu Drog Komunikacji
i Utrzymania Miasta w Walbrzychu
z dnia 02.05.2024 r.

w sprawie ustalenia zasad pobierania i rozliczania przez sprzedawcow biletow i kasjerow
biletéw jednorazowych -czasowych, biletéw okresowych na okaziciela, e-kart oraz zasady
rozliczania przyjetych optat dodatkowych i wplat za abonamenty parkingowe i inne.

Na podstawie § 3 ust. 2 pkt 14 Uchwaly NR XXXVIII/209/05 Rady Miejskiej Walbrzycha
z dnia 29 marca 2005r. w sprawie nadania Statutu Zarzadowi Drog, Komunikacji
i Utrzymania Miasta w Walbrzychu-jednostce budzetowej Gminy Watbrzych (ze zm.) oraz
§ 13 ust. 3 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego Zarzadu Drog, Komunikacji i Utrzymania
Miasta w Watbrzychu wprowadzonego zarzadzeniem Nr 39/2020 r. Dyrektora Zarzadu Drog,
Komunikacji i Utrzymania Miasta w Watbrzychu z dnia 9 kwietnia 2020 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Zarzadowi Drog, Komunikacji i Utrzymania Miasta
w Walbrzychu zarzadzam, co nastepuje:

§1

I. Sprzedawcy biletéw i kasjerzy obstugujacy punkty sprzedazy biletéw w Srodmiesciu
zlokalizowane: ul. Matejki 1 i Plac Grunwaldzki 1 oraz punkt sprzedazy biletow na
Piaskowej Gorze ul. Gléwna otrzymujg na zasadzie depozytu ilo$ciowo-wartosciowego
nizej wymienione bilety jednorazowe-czasowe oraz e-karty wedlug wyszczegolnienia:

1. Bilety jednorazowe-czasowe
a) Sprzedawca biletéw:

4 000x 2,20 zi=8 800,00 z}
2000x 4,40 zi=8 800,00 zi
500 x 2,80 zi=1 400,00 z1
200x 5,60 zi=1 120,00 z1
150 x 3,30 z1 = 495,00 zi

150 x 6,60 zi = 990,00 z1

50 x 10,00 zt= 500,00 zl

20 x 20.00zt= 400,00 zl
Razem: 22 505,00 zi

Stownie: DwadziesScia dwa tysiace pieéset pieé zlotych 00/100
b) Kasjer:

11000 x 2,20 zi =24 200,00 zi
5000 x 4,40 z1=22 000,00 z!
2000 x 2,80 z1= 5 600,00 zl

300 x 5,60 zt= 1 680,00 zl
200 x 3,30 zi= 660,00 zi
100 x 6,60 zt= 660,00 zl
25 x10,00zkt= 250,00 z}
20 x 20,00zi= 400,00 z}
Razem: 55 450,00 zi

Slownie: pi¢édziesiat pi¢é tysiecy czterysta pieédziesiat zlotych 00/100



2) e-karty
a) 100 szt. x 11,00 zl (kaucja) ='1100,00 zt-

Slownie: jeden tysiac sto zlotych 00/100

II. Sprzedawca biletow obstugujacy punkt sprzedazy biletow na Podzamczu- przystanek
autobusowy<Al. Podwale - Kasztelafiska otrzymuje na'zasadzie-depozytu nizej wymienione
bilety jednorazowe-czasowe i e-karty:

1) Bilety jednorazowe-czasowe

4000x 2,20 zI= 8 800,00 z}
1000 x 4,40 zi= 4 400,00 z}
300x 2,80 zt= 840,00 zi
200 x 5,60 zi= 1120,00 zi
100x 3,30 zt= 330,00 zi
100x 6,60 zt= 660,00 zi
25x 10,00 z1= 250,00 z}
20x 20.00zt= 400,00 zi
Razem: 16 800,00 z1

Slownie: szesnascie tysiecy osiemset zlotych 00/100
2) e-karty
100 szt. x 11,00 zt (kaucja) = 1100,00 z1

Slownie: jeden tysigc sto zlotych 00/100

III. Pobieranie biletow jednorazowych-czasowych oraz e-kart przez sprzedawcow biletow
i kasjerow z Magazynu Glownego ZDKiUM odbywa si¢ na podstawie druku Scistego
zarachowania W — ,Magazyn wyda” zatwierdzonego przez Kierownika lub Gléwnego
Specjaliste Dzialu Komunikacji Zbiorowej. Dokument W — ,Magazyn Wyda” sporzadzany
jest na podstawie zamOwienia kasjerow. i sprzedawcéw biletow (wg zalgcznika nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia) sporzadzonego 1 raz w tygodniu ($roda). W wyjatkowych
przypadkach dopuszcza si¢ mozliwos¢ przekroczenia ilosci i wartosci ustalonych depozytow
biletéw jednorazowych-czasowych, e-kart za zgoda Kierownika lub Gléwnego Specjalisty
Dzialu Komunikacji Zbiorowe;j.

Zwrot biletow jednorazowych-czasowych oraz e-kart przez sprzedawcow biletow i kasjerow
do Magazynu Gléwnego ZDKiUM odbywa si¢ na podstawie druku Scistego zarachowania P-
~Magazyn przyjmie” zatwierdzonego przez Kierownika lub Gléwnego Specjaliste Dziatu
Komunikacji Zbiorowe;.

IV. Sprzedawcy biletow oraz kasjerzy zobowigzani po zakonczonej pracy do rozliczania sig
ze sprzedanych biletow jednorazowych-czasowych, okresowych-na okaziciela, wydanych
e-kart, oraz przyjetych optat dodatkowych, wplat za abonamenty parkingowe i innych wplat.
Gotéwka odbierana jest przez wyspecjalizowang firm¢ w terminach zgodnie z zawartg
umowa i przekazywana do banku. Rozliczenie kasjeréw i sprzedawcow biletow odbywa si¢
na podstawie raportéw ze sprzedazy biletow (wg zalacznikéw od nr 1 do nr 8 do niniejszego
Zarzadzenia).

V. Rozliczenie depozytu ilosciowo- wartosciowego nastgpowaé bedzie w przypadku:
-zmiany stanowiska pracy,



-rozwigzania umowy o prace.

V1. Ustala si¢ zapas gotowki w kasie niezbedny do wydawania dla sprzedawcow biletow
i kasjerow na poziomie 1.000,00 zt (stlownie: jeden tysigc zlotych 00/100) z wyjatkiem
sprzedawcy biletow obstugujacego punkt sprzedazy biletow na Podzamczu- przystanek
autobusowy Al. Podwale - Kasztelanska u ktorego zapas gotéwki w kasie niezbedny do
wydawania wynosi 500,00 zt (stownie: pigéset ztotych 00/100). Gotéwka pobierana jest
przez pracownika z utargu z pierwszego dnia roboczego na poczatku roku i rozliczana jest
ostatniego dnia roboczego na koniec roku. Operacja ta jest uwidoczniona w dziennym
raporcie kasowym w dniu, w ktérym pomniejszono lub powickszono wplate do banku
0 Wyzej wymieniong kwotg.

VII .Stan ustalonego zapasu gotowki dla sprzedawcow biletow i kasjerow oraz stany biletow
jednorazowych-czasowych i e-kart bedg kontrolowane przez Gtownego Specjaliste Dzialu
Komunikacji Zbiorowej .Z przeprowadzonych kontroli sporzadzane bedg protokoty kontroli.

VIIL. Wyznaczony Kasjer pobiera zaliczke na zwrot kaucji za e-karty, z ktérej na podstawie
dokumentu kasowego ,,KW” zwraca sprzedawcom biletow i kasjerom gotéwke za wyplacone
kaucje za przyjete e-karty.

§2

Traci moc Zarzadzenie Nr 57/2022 Dyrektora Zarzadu Drég Komunikacji i Utrzymania
Miasta w Watbrzychu z dnia 11.07.2022 r. w sprawie ustalenia zasad pobierania i rozliczania
przez sprzedawcow biletéw i kasjerow biletéw jednorazowych-czasowych, biletow
okresowych na okaziciela, e-kart oraz zasady rozliczania przyjetych oplat dodatkowych
i wplat za abonamenty parkingowe i drewno.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Glownemu Ksiegowemu.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 02.05.2024 r.




Zatacznik Nr 1

Zamowienie Nr ......... do Magazynu Gléwnego ZDKiUM
na bilety jednorazowe-czasowe i e-karty

Z dnia 000000000080 800000000000000008

Zamowione bilety jednorazowe-czasowe i e-karty Wydane bilety jednorazowe-czasowe i e-karty

Lp. Iosé Cena Wartosé Tlosé¢ Cena Wartosé Numery

10

Razem Razem

............................................................




Zatacznik Nr 2

- . Raport sprzedazy z dnia ...........ccceeeccKaSjOr i,
-Bilety jednorazowe-czasowe sprzedaz rabatowa

Lp. 2,20 4,40 2,80 5,60 3,30’P 6,60 | Warto§¢ ~ Rabat  Warto$é sprzedazy
~ (30min) (30 min) (60 min) (60min)| (90min) | (90min) sprzedazy . P rabacie

.
2.
3. I | ! | —
Tlos¢
| Wartosé _ } l | |

:-sprzedaz bez rabatu B _ - -
Lp. | 2,20 4,40 2,80 5,60 3,30 6,60 10,00 20,00 Wartos¢ sprzedazy
(30min) (30 min) | (60 min) (60min) (90min) (90min) (24h) | (24h)

1.D
27 o e _
Tos¢
Wartosé - ]
-przelewy - | | )
Lp. 2,20 4,40 2,80 5,60 3,30 6,60 Wartos¢ | Rabat | Warto$¢ sprzedazy
(30 min) | (30 min) (60 min) (60 min) (90min) (90min) sprzedazy | po rabacie
— | | =L . A5 | | _
Z
3.
Tlosé
Wartos B
L. Bilety
bilety jednorazowe-czasowe ........ccccceeevrerviennennn. Utarg ze sprzedazy (I)  ................
bilety okresowe na okaziciela (w tym e-karty)................... (eerenr) Utarg ze sprzedazy (II-VI) .................
Przelewy / -/ Utarg ogolem (I-VI)  .ciiiiiiiiinicnnnnen
bilety jednorazowe-czasowe  ....cccceceeeeeiienenainnnn. Platnos$é karta (I)  .eooevviniiniiiiiinnnne
bilety okresowe na okaziciela ........cc.ccoovverrennenn.. . Platnosé kartg (IL -VI) ..cciviiiniininnncennes
Razem Platnos¢ kartg razem: ........ccoeeivvenennn
- gotowka | terminal
11 Oplaty pasazer | | Gotéwka: e,
dodatkowe Kkontroler | ' '
Il Oplaty dodatkowe | Whplata do Banku Millennium SA (I)  veveevevereeeennnens
parkingi
v -Inne oplaty
'V Abonamenty | " Wplata do Banku Millennium SA (II-VI) .........vvnen......
parkingowe
'VI Drewno

Razem Sporzadzil................... -



Zatacznik Nr 2a

Raport sprzedazy z dnia ................... Kasjer .....covviiiiviiiniin 2/2

) ~Dopfaty do biletéw jednorazowych-czasowych sprzedaz rabatowa

| Lp. 0,20 040 080 1,60 1,30 2,60 Warto§¢ | Rabat IWaftos’é sprzedazy
| sprzedazy po rabacie

| -sprzedaz bez rabatu

Lp. 0,20 0,40

| | |
1D | ‘

‘ 2.2 |

[TIosé

0,80 1,60 130 2,60 2,50 5,00 | Wartosc sprzedazy |

| Wartog¢

-]_)r_zelewy _ _ ) | -
Lp. 020 040 0,80 1,60 ‘ 1,30 2,60 Wartosé Rabat | Wartosé sprzedazy

sprzedazy po rabacie




Zatacznik Nr 3

Sprzedaz biletow jednorazowych czasowych z rabatem

z dnia 0800000000000 00000000000000000 kasjer.....l........................

2,20

_‘_
4,40 | 2,80
-

5,60 3,30

6,60

Wartos¢
sprzedazy |

Rabat

| Wartosé sprzed.
po odjeciu
rabatu

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Tlos¢ |
|

| Wartos¢ |

Sporzadzit




Zalacznik Nr 3a
Sprzedaz doplat do biletéw jednorazowych czasowych z rabatem

Z dnia 0000000000000000060020000000000 kasjeroco...lloo.o.'o...oo.ooo.':..c'

Wartosé sprzed.

Lp. 0,20 0,40 0,80 1,60 1,30 2,60—( Wartos$é Rabat po odjeciu
| |

sprzedazy rabatu

|
1L | , |

1 [_

18 | ! ! | _ L_ -

19. | ‘ ‘ |
|

Tlosé¢

Wartos¢ _ ‘




Zalacznik nr 4

Raport ze sprzedazy biletow jednorazowych-czasowych
i okresowych na okaziciela i przyjetych oplat dodatkowych

Sprzedawca Biletow z dnia

z punktu sprzedazy biletéow ZUS , zmiana.............. , NF Faporti....cceeeneenne.

I1. Ogélem sprzedaz
1. Bilety jednorazowe-czasowe

Lp. Wyszczegélnienie | Wartosé(zh)
1 | Bilety jednorazowe-czasowe ' Nominat Tlosé Wartosé
2,20
2 | Bilety okresowe na okaziciela L
2
T10é¢ i warto$¢ wydanych 80
3 _ | |
e-kart |
L 3,30 |
4 | Tlo$¢ 1 warto$¢ wydanych | E S |
duplikatow e-kart 4,40 '
5 | Optaty dodatkowe 5 B -
platy 5,60
6| Optaty dodatkowe PARKINGI 660
7 Utarg ogolem .l : 10,00
8 | Platnosé kartg /-/
20,00
9 | Wplata do Banku Millennium SA ' '
Razem
Zapas gotéwki do wydawania +/- ...l
IIL. Wplata do Banku Millennium S.A. /bilety/ ............... SPOrzadzil ...ovevviiiniiiiiciniiinn,



Zalgcznik-Nr 4a’

Raport ze sprzedazy biletéw jednorazowych-czasowych
i okresowych na okaziciela i przyjetych oplat dodatkowych

Kasjer/Sprzedawca Biletéw

z punktu sprzedazy biletéw ZUS, zmiana

I1. Ogélem sprzedaz

"Lp. i Wyszczegélnienie

Wartosé(zl)

1 | Bilety jednorazowe-czasowe

2 | Bilety okresowe na okaziciela

3 | Ilos¢ 1 warto$¢ wydanych e-kart

4 | Ilo$¢ 1 warto$¢ wydanych
duplikatéw e-kart

5 | Optaty dodatkowe

Optaty dodatkowe PARKINGI

Utarg ogoélem

8 | Platnos¢ kartg /-/

9 | Wplata do Banku Millennium SA

Zapas gotowki do wydawania +/-  ..................

I11. Wplata do Banku Millennium S.A. /bilety/

IV. Wplata do Banku Millennium S.A./pozostale/

Sporzadzit .............coovviiiiiniin.

z dnia..

L. Bilety jednorazowe-czasowe

'Nominal| Tl
2,20
2,80

20,00

0,20

0,40
0,80
1,60
1,30
2,60
250
e

Razem

Wartosé



Zatacznik nr 5

Raport ze sprzedazy biletow jednorazowych-czasowych
i okresowych na okaziciela i przyjetych optat dodatkowych

Kasjer/Sprzedawca Biletéw z dnia

z punktu sprzedazy biletéw Piaskowa Géra, zmiana §rodkowa,raport nr..............

I1. Ogolem sprzedaz
I. Bilety jednorazowe-czasowe

| Lp. Wyszczegolnienie Wartosé(zh)
1 | Bilety jednorazowe-czasowe Nominat | Tlosé , Wartosé
2,20
2 | Bilety okresowe na okaziciela
| Ilo$¢ i warto$¢ wydanych | 4’4_0 -
e-kart 2,80
4 | Ilo$¢ 1 wartos¢ wydanych |
duplikatéw e-kart 5,60
5| Optaty dodatkowe : — 1 A
platy 3,30
6 Oplaty dodatkowe PARKINGI ._6,60 B
7| Utarg ogolem 10,00 |
8 | Platnosé kartg /-/ - '
20,00
9 _VVElata do Banku Millennium SA ' 1
Razem |
Zapas gotowki do wydawania +/-  .................
ITI. Wplata do Banku Millennium S.A. /bilety/ ................. Sporzadzil .ucovvennnninniannnieiennns

IV. Wplata do Banku Millennium S.A./pozostale/................



Zalgcznik Nr 5a

Raport ze sprzedazy biletow jednorazowych-czasowych
i okresowych na okaziciela i przyjetych oplat dodatkowych

Kasjer/Sprzedawca Biletow z dnia

z punktu sprzedazy biletéw Piaskowa Gora, zmiana §rodkowa, nr raportu...........

I1. Ogolem sprzedaz
1. Bilety jednorazowe-czasowe

Lp. Wyszczegélnienie Wartosé(zl) -
Nominal Tlosé Wartos¢
1 | Bilety jednorazowe-czasowe 2,20
2 | Bilety okresowe na okaziciela 4,40
3 | Ilos¢ i warto$¢ wydanych e-kart ‘ 2,80

4 | Ilo$¢ 1 warto$¢ wydanych

duplikatéw e-kart ‘ 5,60
5 | Oplaty dodatkowe

3,30
) Oplaty dodatkowe PARKINGI ’
6,60
7 Utarg ogélem | |
8 | Platno$¢ kartg /-/ f 10,00
9 | Wplata do Banku Millennium SA - 20,00
- e —— IDOPLATY
0,20 |
Zapas gotowki do wydawania +/- ........... e 0,40
: 0,80
I11. Wplata do Banku Millennium S.A. /bilety/ ................. _
- 1,60
IV. Wplata do Banku Millennium S.A./pozostale/................ | - ——] —
1,30
2,60
2,50
Sporzadzit ... | 5,00

| Razem



Zalacznik nr 6

Raport ze sprzedazy biletow jednorazowych-czasowych
i okresowych na okaziciela i przyjetych oplat dodatkowych

Sprzedawca Biletow

z punktu sprzedazy biletéw Podzamcze , zmiana Srodkowa,raport nr............

I1. Ogélem sprzedaz

Lp. | Wyszcezegolnienie

Warto$é(zl)

L. Bilety jednorazowe-czasowe

1 | Bilety jednorazowe-czasowe

Nominal Tlosé Wartos¢

2 | Bilety okresowe na okaziciela

2,20

[los¢ 1 warto$¢ wydanych
e-kart

4,40

4 | Tlos¢ i warto$¢ wydanych
duplikatéw e-kart

5 | Optaty dodatkowe

Oplaty dodatkowe PARKINGI

Utarg ogélem

8 | Platnos¢ kartg /-/

9 | Wplata do Banku Millennium SA

Zapas gotdéwki do wydawania +/-

I11. Wplata do Banku Millennium S.A. /bilety/

IV. Wplata do Banku Millennium S.A./pozostale/................



Zatacznik Nr 6a

Raport ze sprzedazy biletow jednorazowych-czasowych
i okresowych na okaziciela i przyjetych oplat dodatkowych

Kasjer/Sprzedawca Biletéw z dnia

z punktu sprzedazy biletéw Podzamcze, zmiana §rodkowa, nr raportu...........

I1. Ogélem sprzedaz
L. Bilety jednorazowe-czasowe

Lp. Wyszczegdlnienie Wartosé(zh) - B
Nominal Ilos¢ Wartosé
1 | Bilety jednorazowe-czasowe 2,20
2 | Bilety okresowe na okaziciela 4,40
3 [Tlo$¢ i warto$¢ wydanych e-kart
wydany 2,80

4 | Tlo$é 1 warto$¢ wydanych S S —— =
duplikatow e-kart 5,60

5 | Oplaty dodatkowe [ B |

3,30 |
6! Optaty dodatkowe PARKINGI | —
6,60
7 Utarg ogolem I
8 | Platnos¢ karta /-/ 10,00
9| Wplata do Banku Millennium SA | 20,00
‘ DOPLATY
0,20
Zapas gotowki do wydawania +/-  .................. 0,40
0,80
II1. Wplata do Banku Millennium S.A. /bilety/ .................
1,60
IV. Wplata do Banku Millennium S.A./pozostale/................ -
1,30
2,60
2,50
Sporzadzil sz ... 5 oo e diiee e 5,00

Razem



Zalacznik Nr 7

Zestawienie oplat dodatkowych i manipulacyjnych

zdnia...........

1. Optaty dodatkowe

ceeeeer .. Kasjer/Sprzedawca BiletOw ..o,

Lp Imig¢ i nazwisko wplacajacego

Kwota “ Nr protokolu Nr KP

W % N AR W N~

~
=)

.
2|

| Razem

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Snnrzadril



i»

Zalacznik Nr 8

Walbrzych, dnia ....................

Protokotl

Spisany na okoliczno$¢ przeprowadzonej kontroli w dniu ................. stanu biletow
jednorazowych-czasowych, e-kart, srodkéw pieni¢znych oraz drukéw $cislego zarachowania
na dzief ................. UPani ...oooii e,

— Kasjera/Sprzedawcy Biletow przez Anne Grabowska- Gtéwnego Specjaliste.

1. Bilety jednorazowe-czasowe

Nominal Tlos¢é Wartos¢

(zh) (szt.) (zb

2,20

2,80

3,30

4,40

5,60

6,60

10,00

20,00

Razem

N1 (1)1 11 (U

I1. e-karty



H1. Stan gotowki

- zapas gotowki w kasie do wydawania ................c......l

SIOWNIE: c..evieiiiniie e e

Nominal Iosé Wartosé (zh)

100,00

50,00 zt

20,00 zt

10,00 zt

5,00 z1

|

2,00 z1

1,00 z1

0,50 zt

0,20zt

0,10 zt

0,05 z1

0,02 zt

0,01 zt

Razem

IV. Druki écislego zara__chowania H

1. Druki elektroniczne

- ostatni wykorzystany numer dowodu wptaty . KP” ......................
2. Druki papierowe

- ostatni wykorzystan§7 numer dowodu wplaty ,KP” ...
- ostatni wykorzystany numer dowodu wyplaty, KW”. ............

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

data i podpis osoby materialnie odpowiedzialnej sprawdzit



&

>
»

Zalacznik Nr 8a

Walbrzych, dnia ....................

Protokol

Spisany na okoliczno$¢ przeprowadzonej kontroli w dniu ................. stanu Dbiletow
jednorazowych-czasowych, e-kart, srodkow pienigznych oraz drukéw Scistego zarachowania
nadzien ................. uPani ...

— Kasjera/Sprzedawcy Biletow przez Ann¢ Grabowska- Gléwnego Specjaliste.

I. Bilety jednorazowe-czasowe

Nominal Ilos¢ Wartosé

(zh (szt.) (zb

2,20

2,80

3,30

4,40

5,60

6,60

10,00

20,00

Razem

Nt (1) 11 T P UR



II. Bilety jednorazowe-czasowe (doplaty)

Nominal Tlos¢é Warto$¢

(b (szt.) (zh

0,20

0,40

0,80

1,60

1,30

2,60

2,50

5,00

Razem

Slownie: ...oeieiiiiiniiininininiieniiieininnn, TR PP PPR

I1L. e-karty



IV. Stan gotowki

- zapas gotowki w kasie do wydawania ................

N (011 (TN

Nominal Hos¢ Wartosé (zl)

100,00

50,00 zt

20,00 zt

10,00 zt

5,00 zt

2,00 zt

1,00 zt

0,50 zt

0,20 zt

0,10 zt

0,05 zt

0,02 zt

0,01 zt

Razem

IV. Druki S$cislego zarachowania ;

1. Druki elektroniczne

- ostatni wykorzystany numer dowodu wplaty ,, KP”
2. Druki papierowe

- ostatni wykorzystany numer dowodu wptaty , KP” ......................

- ostatni wykorzystany numer dowodu wyplaty, K W,

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

data i podpis osoby materialnie odpowiedzialnej

.....................

oooooooooooooooooooooooooooooooooo

sprawdzit



