] DYREKTORA
ZARZADU DROG, KOMUNIKACJI I UTRZYMANIA MIASTA W WALBRZYCHU

z dnia 4 czerwca 2024 roku

zmieniajace Zarzadzenie Nr 2/2021 Dyrektora Zarzadu Drég, Komunikacji i Utrzymania
Miasta w Walbrzychu z dnia 26 stycznia 2021r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji w
sprawie post¢powan o udzielenie zaméwien publicznych oraz organizowania konkurséw
w Zarzadzie Dréog, Komunikacji i Utrzymania Miasta w Walbrzychu.

Na podstawie § 5 ust. 1 uchwaly Nr XXXVIII/209/05 Rady Miejskiej Walbrzycha
z dnia 29 marca 2005 r. w sprawie nadania Statutu Zarzagdowi Dr6g, Komunikacji i Utrzymania
Miasta w Watbrzychu — jednostce budzetowej Gminy Walbrzych (ze zmianami), § 13 ust. 3 pkt
1 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Drdég, Komunikacji i Utrzymania Miasta w
Watbrzychu wprowadzonego zarzadzeniem nr 39/2020 Dyrektora Zarzadu Drog, Komunikacji
1 Utrzymania Miasta w Walbrzychu z dnia 9 kwietnia 2020 r. w sprawie nadania Regulaminu
organizacyjnego Zarzadowi Drog, Komunikacji i Utrzymania Miasta w Watbrzychu oraz art.
55 ust. 31 art. 335 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (t.].
Dz.U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

W ,.Instrukcji w sprawie postepowan o udzielenie zamowien publicznych oraz organizowania
konkurséw w Zarzadzie Drég, Komunikacji i Utrzymania Miasta w Walbrzychu” stanowiacej
zalacznik do Zarzadzenia Nr 2/2021 Dyrektora Zarzadu Drég, Komunikacji i Utrzymania
Miasta w Walbrzychu z dnia 26 stycznia 2021r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji w sprawie
postgpowan o udzielenie zamoéwien publicznych oraz organizowania konkurséw w Zarzadzie
Drég, Komunikacji i Utrzymania Miasta w Watbrzychu wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1. w rozdziale 2 pt. Stownik pkt 2.4 otrzymuje brzmienie:

,.2.4 Wnioskujacym — nalezy przez to rozumie¢ Kierownika komorki merytorycznej Zarzgdu
lub jego Zastepce wystepujacego z Wnioskiem,”,

2. w rozdziale 2 pt. Stownik pkt 2.6 otrzymuje brzmienie:

»2.6 Komisji — nalezy przez to rozumieé¢ Komisje Przetargowa powolang zgodnie z
postanowieniami ustawy Pzp lub niniejszej Instrukcji i dzialajacg na podstawie Regulaminu
stanowigcego zalacznik nr 1 do niniejszej Instrukcji lub na podstawie Regulaminu
stanowigcego zalgcznik nr 1a do niniejszej Instrukcji,”,

3. w rozdziale 2 pt. Stownik pkt 2.8 otrzymuje brzmienie:

»2.8 zamoOwieniach o warto$ci mniejszej niz progi unijne — nalezy przez to rozumieé:

- w przypadku zamoéwien klasycznych - zaméwienia, ktérych szacowana warto$é jest réwna
lub przekracza kwotg 130 000 z! i jest mniejsza niz progi unijne w rozumieniu art. 3 ust. 1
ustawy Pzp,

- w przypadku zaméwien sektorowych - zamowienia, ktorych szacowana wartosé jest mniejsza
niz progi unijne w rozumieniu art. 3 ust. 1 ustawy Pzp,”,

4. w rozdziale 2 pt. Stownik pkt 2.21 otrzymuje brzmienie:

,»2.21 Wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o wyrazenie zgody na rozpoczecie
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego, zgodnie z ,,Wykazem zalgcznikéw do
Instruke;ji,”,



5. wrozdziale 3 pt. Postanowienia ogdlne pkt 3.3 otrzymuje brzmienie:

,»3.3 Caloksztalt spraw zwigzanych z przeprowadzaniem postepowan o udzielanie zamdwien
publicznych /organizacja konkurséw w Zarzadzie w zakresie proceduralnym prowadzi Biuro
Zamoéwien Publicznych Urzedu Miejskiego w  Walbrzychu, z zastrzezeniem  sytuacji
przekazania przez uprawnione osoby realizacji zadan Zarzadu innym podmiotom oraz sytuacji,
gdy postgpowanie prowadzone jest przez Zarzad na zasadach okreslonych w niniejszej
Instrukcji.”,

6. w rozdziale 3 pt. Postanowienia ogdlne pkt 3.13 otrzymuje brzmienie:

»3.13 Plany zamoéwien i plany postepowan komorek merytorycznych skladane sa za
posrednictwem Platformy zakupowej zgodnie z jej instrukcjg obstugi lub e-mailem.

Whioski skladane sg za posrednictwem Platformy zakupowej zgodnie z jej instrukcja obstugi.”
7. w rozdziale 3 pt. Postanowienia ogdlne pkt 3.16 otrzymuje brzmienie:

,»3.16 Wniosek musi mie¢ potwierdzenie Gtoéwnego Ksiegowego o wysokosci posiadanych
$rodkow finansowych na realizacje¢ zadania.”,

8. rozdzial 6 pt. Komisja przetargowa, Sad konkursowy, zadania pracownikéw zwiazane z procedurg udzielania
zamowien otrzymuje brzmienie:

,,0.1 Postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci rownej lub przekraczajacej
progi unijne, przygotowuje i przeprowadza Komisja Przetargowa skladajgca si¢ z oséb
wskazanych we Wniosku oraz wyznaczonych przez Kierownika Biura Zamdowien Publicznych
Urzedu Miejskiego w Walbrzychu.

Zasady prac Komisji Przetargowej okreslono w Regulaminie Prac Komisji Przetargowej
stanowigcym Zatacznik nr 1 do Instrukcji.

6.2 W przypadku zaméwien klasycznych o wartosci szacunkowej rownej lub przekraczajacej
kwotg 130 000 z} i mniejszej od progdéw unijnych Wnioskujacy moze zaproponowaé powolanie
Komisji Przetargowej badz osoby — pracownika do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania.

Zasady prac Komisji Przetargowej okreslono w Regulaminie Prac Komisji Przetargowej
stanowigcym Zalgcznik nr 1 do Instrukeji.

W przypadku, gdy Komisja Przetargowa nie zostanie powotana postepowanie przeprowadza
pracownik Biura Zamoéwien Publicznych Urzedu Miejskiego w Walbrzychu wskazany przez
kierownika Biura wraz z pracownikiem komorki merytoryczne;j.

6.3 W przypadku zamowien sektorowych o wartosci szacunkowej réwnej kwocie 150 000 zi
lub przekraczajacej kwotg 150 000 zt i mniejszej od progdéw unijnych Wnioskujacy moze
zaproponowa¢ powolanie Komisji Przetargowej badZz osoby — pracownika do przygotowania
i przeprowadzenia postgpowania.

Zasady prac Komisji Przetargowej okreslono w Regulaminie Prac Komisji Przetargowej dla zaméwien
sektorowych o wartosci mniejszej niz progi unijne i o wartosci réwnej kwocie 150 000 zt lub
przekraczajgcej kwote 150 000 zt stanowigcym Zatgcznik nr 1a do Instrukcji.

W przypadku, gdy Komisja Przetargowa nie zostanie powotana postgpowanie przeprowadza
pracownik Biura Zaméwien Publicznych Urzgdu Miejskiego w Walbrzychu wskazany przez
kierownika Biura wraz z pracownikiem komadrki merytorycznej fub pracownik danej komorki
merytorycznej Zarzadu, na zasadach okre$lonych w Rozdziale 10a.

6.4 Zatwierdzenie SWZ lub innego dokumentu wynikajagcego z wlasciwosci danego trybu
przez Kierownika Zamawiajacego lub Pelnomocnika jest podstawa do  przygotowania
zarzadzenia Dyrektora Zarzadu Drég, Komunikacji i Utrzymania Miasta w Watbrzychu o
powotlaniu komisji przetargowe;.

6.5 Komisji Przetargowej nie powotuje sie do udzielania zamoéwien klasycznych o wartosci szacunkowej mniejszej
od kwoty 130 000 zt i do udzielania zamo6wien sektorowych o warto$ci szacunkowej mniejszej od kwoty 150 000
zl. Postgpowanie przeprowadza pracownik Biura Zaméwien Publicznych Urzedu Miejskiego w Watbrzychu
wskazany przez kierownika Biura wraz z pracownikiem Dziatu lub pracownik danej komorki merytorycznej
Zarzadu, na zasadach okreslonych w Rozdziale 9, Rozdziale 10 i w Rozdziale 10b.



6.6 Do osoby wskazanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania, o ktérej mowa
w pkt 6.2 1 w pkt 6.3 Instrukcji, zastosowanie majg odpowiednio wszystkie postanowienia
Instrukcji odnoszace si¢ do Komisji Przetargowej oraz postanowienia Regulaminu Pracy
Komisji Przetargowe;.

6.7 W przypadku wskazania osoby do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamdOwienia publicznego, Kierownik Biura Zamowienn Publicznych Urzedu
Miejskiego w Walbrzychu wskazuje osobe nadzorujaca. Do osoby nadzorujgcej zastosowanie
majg odpowiednio wszystkie postanowienia Instrukcji odnoszace si¢ do Komisji Przetargowej
oraz postanowienia odpowiedniego Regulaminu Pracy Komisji Przetargowe;j.

6.8 W przypadku, gdy o wszczgcie postepowania o udzielenie zamowienia o charakterze
informatycznym wystepuje komérka merytoryczna inna niz komorka wiasciwa ds. informatyki
(zgodnie z kompetencjami wynikajacymi z Regulaminu Organizacyjnego Zarzadu) Biuro
Zamowien Publicznych moze wystapi¢ z wnioskiem o powolanie do Komisji Przetargowej
w charakterze czlonka Iub bieglego, pracownika odpowiedniej komoérki wlasciwej
ds. informatyki.

Punkt 5.12 stosuje sie.

6.9 Do konkursow powotuje si¢ Sad Konkursowy, ktérego zasady pracy zostaly okreslone w
Regulaminie Pracy Sadu Konkursowego, stanowigcym Zalacznik nr 2 do Instrukcji.”,

9. w rozdziale 7 pt. Zadania Biura Zamo6wien Publicznych Urzedu Miejskiego w Watbrzychu
pkt 7.3.1 otrzymuje brzmienie:

.»7.3.1 prowadzenie caloksztaltu spraw zwigzanych z przeprowadzaniem postepowan o
udzielanie zaméwien publicznych w Zarzadzie w zakresie proceduralnym, z zastrzezeniem
sytuacji przekazania przez uprawnione osoby realizacji zadan Zarzadu innym podmiotom oraz
sytuacji, gdy postgpowanie prowadzone jest przez Zarzad na zasadach okreslonych w niniejszej
Instrukcji,”,

10. w rozdziale 7 pt. Zadania Biura Zaméwien Publicznych Urzedu Miejskiego w Watbrzychu
pkt 7.3.15 otrzymuje brzmienie:

»1.3.15 po =zakoficzeniu postgpowania przedlozenie do zatwierdzenia Kierownikowi
Zamawiajacego lub Pemomocnikowi protokotu postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego, sporzadzonego zgodnie z przepisami wykonawczymi do ustawy Pzp,”,

11. w rozdziale 7 pt. Zadania Biura Zaméwien Publicznych Urzedu Miejskiego w Watbrzychu
pkt 7.3.18 otrzymuje brzmienie:

»7.3.18 przeprowadzanie postepowan:

- dla zamowien klasycznych, ktorych warto$¢ szacunkowa jest wieksza od kwoty 50 000 zi, z
uwzglednieniem postanowien niniejszej Instrukcji dot. wylgczef,

- dla zaméwien sektorowych, ktorych warto$é szacunkowa jest réwna kwocie 150 000 zt lub
wigksza od kwoty 150 000 zt, z uwzglednieniem postanowien niniejszej Instrukcji dot.
wylaczen,

- dla zamoéwien finansowanych ze $rodkéw zewnetrznych dla ktérych istnieje obowiazek
stosowania zasady konkurencyjnosci, w tym prowadzenia postepowania w Bazie
konkurencyjnosci,”,

12. w rozdziale 7 pt. Zadania Biura Zamoéwien Publicznych Urzedu Miejskiego w Walbrzychu
w pkt. 7.3.19 wyrazenie:

~prowadzenie  ,REJESTRU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH I KONKURSOW
UDZIELANYCH W ROKU ...........”, dla zamdéwien publicznych i konkurséw, dla ktérych
stosuje si¢ przepisy ustawy Pzp,”

otrzymuje brzmienie:

~prowadzenie  ,REJESTRU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH 1 KONKURSOW
UDZIELANYCH W ROKU ...........", dla zaméwieni publicznych i konkursow, dla ktorych



stosuje si¢ przepisy ustawy Pzp oraz dla zaméwien publicznych 1 konkurséw, dla ktérych nie

stosuje si¢ przepisy ustawy Pzp, a ktére prowadzone sg przez Biuro Zamoéwien Publicznych,”

13. w rozdziale 7 pt. Zadania Biura Zamoéwien Publicznych Urzgdu Miejskiego w Walbrzychu

pkt 7.3.20 otrzymuje brzmienie:

,»1.3.20 przechowywanie dokumentacji postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego,

ktére to postepowanie zostaly przeprowadzone przez Biuro Zamoéwien Publicznych Urzedu

Miejskiego w Walbrzychu,”,

14. w rozdziale 8 pt. Zadania komoérki merytorycznej skresla sie pkt 8.3.5,

15. w rozdziale 8 pt. Zadania komodrki merytorycznej pkt 8.5 otrzymuje brzmienie:

»8.5 prowadzenie na biezaco dwoch Rejestrow:

- ,REJESTRU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH I KONKURSOW DZIALU ...............

UDZIELANYCH W ROKU ............”, dla zamo6wien publicznych i konkurséw, ktorych

warto$¢ szacunkowa jest réwna kwocie 50 000 zt lub mniejsza od kwoty 50 000 zt (zamoéwienia

klasyczne),

- LREJESTRU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH I KONKURSOW DZIALU ...............

UDZIELANYCH W ROKU ...........”, dla zamoéwien publicznych i konkurséow, ktérych

warto$¢ szacunkowa jest mniejsza od kwoty 150 000 zt (zaméwienia sektorowe).

Kazdy z Rejestrow zawiera w szczegolnosci:

- oznaczenie komoérki merytorycznej

- liczbg porzadkowa,

- nazwe przedmiotu zamoéwienia,

- pozycje planu postepowan (jezeli dotyczy),

- rodzaj zamodwienia,

- wartos¢ szacunkowa zamodwienia,

- dokument potwierdzajacy udzielenie zaméwienia,

- dane wykonawcy,

- date udzielenia zamdwienia,

- warto$¢ zamowienia w zlotych netto 1 brutto,”,

16. w rozdziale 8 pt. Zadania komorki merytorycznej pkt 8.9 otrzymuje brzmienie:

»8.9 Zadaniem Kierownika Dzialu Organizacji, Zarzadzania i Kadr jest prowadzenie na biezaco

dwoch Rejestrow:

- .REJESTRU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH I KONKURSOW UDZIELANYCH W ROKU

ceveeeery dla zamoOwien publicznych i konkursow, ktorych wartos¢ szacunkowa jest mniejsza

od kwoty 130 000 zt i wigksza od kwoty 50 000 zt (zaméwienia klasyczne),

- ,REJESTRU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH I KONKURSOW UDZIELANYCH W ROKU
”, dla zamoéwien publicznych i konkursow, ktorych warto$¢ szacunkowa jest rowna

kwoc1e 150 000 zt lub wigksza od kwoty 150 000 zt i mniejsza od progéw unijnych w

rozumieniu art. 3 ust. 1 ustawy Pzp (zamowienia sektorowe),

Kazdy z Rejestrow zawiera w szczegolnosci:

- liczbe porzadkows,

- date zatwierdzenia Wniosku przez Kierownika Zamawiajacego lub Pelnomocnika,

- znak sprawy: symbol literowy, symbol liczbowy hasta wedtug jednolitego rzeczowego

wykazu akt, numer kolejny, oznaczenie roku,

- nazwe przedmiotu zaméwienia,

- oznaczenie komorki merytorycznej wystepujacej z Wnioskiem o udzielenie zamdéwienia,

- imig 1 nazwisko prowadzacego sprawe,

- informacje, czy zaméwienie byto poprzedzone postepowaniem /zapytaniem ofertowym,

- termin realizacji,

- pozycje planu zamowien,

- wartos¢ szacunkowa zamowienia,



- stawke podatku VAT,

- podstawe prawng zwolnienia ze stosowania ustawy Pzp,

- date zawarcia umowy,

- dane wykonawcy,

- wynagrodzenie wykonawcy netto 1 brutto.”,

17. w rozdziale 8 pt. Zadania komorki merytorycznej dodaje sie pkt 8.10 w brzmieniu:

»8.10 Do Rejestréw, o ktérych mowa w pkt 8.5 i pkt 8.9 nie wprowadza si¢ postgpowan
prowadzonych przez Biuro Zaméwien Publicznych Urzedu Miejskiego w Watbrzychu.”,

18. tytut rozdziatu 9 otrzymuje brzmienie:

»Zamoéwienia klasyczne o wartosci mniejszej od kwoty 130 000 zt i o warto$ci przekraczajace;j
kwote 50 000 zt”,

19. w rozdziale 9 pt. Zamowienia klasyczne o wartosci mniejszej od kwoty 130 000 zt i o wartosci przekraczajacej
kwotg 50 000 zt pkt 9.10 otrzymuje brzmienie:

,»9.10 Kazde postepowanie o udzielenie zamdowienia o wartosci mniejszej od kwoty 130 000 zt i o wartosci
przekraczajacej kwote 50 000 zt podlega wpisowi odpowiednio do Rejestru, o ktérym mowa w pkt 7.3.19 lub do
Rejestru, o ktorym mowa w pkt. 8.9.”,

20. tytut rozdziatu 10 otrzymuje brzmienie:

~Zamowienia klasyczne o warto$ci rownej kwocie 50 000 zt lub mniejszej od kwoty 50 000
zt”,

21. po rozdziale 10 dodaje si¢ rozdziat 10a o tresci:

.-Rozdzial 10a. Zaméwienia sektorowe o warto$ci mniejszej niz progi unijne i o wartosci
rownej kwocie 150 000 z1 lub przekraczajacej kwote 150 000 zi

10a.1 Postgpowanie o udzielenie zamdwienia o warto$ci mniejszej niz progi unijne w
rozumieniu art. 3 ust. 1 ustawy Pzp i o wartosci réwnej kwocie 150 000 zt lub przekraczajgcej
kwote 150 000 zl przeprowadza Biuro Zamoéwien Publicznych Urzedu Miejskiego w
Walbrzychu, na podstawie Wniosku ztozonego przez komérke merytoryczng, stanowigcego
zatacznik nr 6 do Instrukcji, z uwzglednieniem wytgczen okreslonych w rozdziale 13.

10a.2 Wniosek, o ktérym mowa w pkt 10a.1 zawiera co najmniej nastepujgce informacje:
10a.2.1 nazwe komoérki merytorycznej sktadajgcej Wniosek,

10a.2.2 nazwe (tytul) zamdéwienia,

10a.2.3 kod CPV,

10a.2.4 rodzaj zamdwienia,

10a.2.5 wskazanie, czy zamowienie jest planowane z okre$leniem pozycji planu zamowien oraz
pozycji planu komorki merytorycznej,

10a.2.6 wskazanie, czy zamowienie dotyczy projektu /programu finansowanego ze $srodkéow
Unii Europejskiej, wraz z podaniem nazwy projektu /programu, udziatu procentowego srodkéow
(o ile jest znany),

10a.2.7 wartos$¢ szacunkowg zamoéwienia ustalong zgodnie z zapisami punktu 8.1.2 niniejsze;j
Instrukcji, zapisy pkt 5.4.12 niniejszej Instrukcji stosuje sie,

10a.2.8 stawke podatku VAT,

10a.2.9 informacje, czy zamowienie jest wielorodzajowe,

10a.2.10 kwote przeznaczong na sfinansowanie zamowienia,

10a.2.11 termin realizacji zamowienia,

10a.2.12 Projekt umowy wraz z opisem przedmiotu zamowienia,

10a.2.13 wskazanie ewentualnych wykonawcow do ktorych przekazana zostanie informacja o
zamiarze udzielenia zamodwienia,

10a.2.14 wskazanie osoby odpowiedzialnej za prowadzenie sprawy w komorce merytorycznej
lub wskazanie 0s6b do Komisji Przetargowe;.

10a.3 Wniosek, przed przekazaniem do Biura Zamoéwien Publicznych Urzedu Miejskiego w
Watbrzychu, podlega akceptacji Kierownika komorki merytorycznej i zatwierdzeniu przez
Kierownika Zamawiajacego lub Pelnomocnika.



10a.4 Wyboru wykonawcy dokonuje si¢ poprzez proces wyboru ofert na Platformie zakupowe;j
Zamawiajgcego z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji i niedyskryminowania
wykonawcow oraz co do zasady z zastosowaniem aukcji elektroniczne;j.

10a.5 W przypadku, kiedy komoérka merytoryczna zrezygnuje z udzielenia zamdwienia
zobowigzana jest niezwtocznie poinformowaé pisemnie Biuro Zamoéwien Publicznych Urzedu
Miejskiego w Walbrzychu o zaistniatej sytuacji celem anulowania zarejestrowanego
zamoOwienia.

10a.6 Za prawidlowe sporzadzenie Wniosku odpowiada wiasciwy pracownik merytoryczny
danej komérki merytorycznej.

10a.7 Do zamowien udzielonych na podstawie przepisdw niniejszego rozdziahu, postanowienia
rozdzialu 8 niniejszej Instrukcji stosuje si¢ odpowiednio.

10a.8 Komorka przeprowadzajaca postepowanie, tj. odpowiednio Biuro Zaméwien
Publicznych Urzedu Miejskiego w Watbrzychu lub Dzial, zobowiazana jest do
przechowywania (w tym archiwizowania) catosci dokumentacji zwigzanej z przygotowaniem i
przeprowadzeniem zamowienia, umowa o jego wykonanie, w sposOb gwarantujacy
nienaruszalnos¢ ich tresci, przez okres wilasciwy dla danego zamowienia.

10a.9 Kierownik komorki merytorycznej akceptujacy Wniosek odpowiada w szczegdlnosci za:
10a.9.1 przestrzeganie wynikajacego z przepiséw ustawy Pzp zakazu dzielenia zamowienia
oraz laczenia zamoéwien, w celu uniknigeia stosowania przepiséw ustawy Pzp,

10a.9.2 w przypadku zamoéwien wspoHinansowanych ze S$rodkéw zewnetrznych za
przestrzegania szczegétowych uregulowan i wytycznych wynikajacych z umowy o przyznane
dofinansowanie.

10a.10 Kazde postgpowanie o udzielenie zamdwienia o wartosci mniejszej niz progi unijne w
rozumieniu art. 3 ust. 1 ustawy Pzp i o wartosci rdwnej kwocie 150 000 zt lub przekraczajgcej
kwotg 150 000 zt podlega wpisowi odpowiednio do Rejestru, o ktérym mowa w pkt 7.3.19 lub
do Rejestru, o ktérym mowa w pkt. 8.9.”,

22. po rozdziale 10a dodaje si¢ rozdziat 10b o tresci:

»Rozdzial 10b. Zamodwienia sektorowe o wartosci mniejszej od kwoty 150 000 zi

10b.1 Zaméwienia, o warto$ci mniejszej od kwoty 150 000 zt udzielane sg z zachowaniem
nastepujacych zasad:

10b.1.1 zamowienia udzielane s3 w sposob przejrzysty i gospodarny samodzielnie przez
wlasciwe komérki merytoryczne Zarzadu i nie podlegaja uprzedniej rejestracji przez Biuro
Zamowien Publicznych Urzedu Miejskiego w Watbrzychu,

10b.1.2 podstawa do wszczgcia postepowania jest wniosek stanowiacy zalacznik nr 7 do
niniejszej Instrukcji,

10b.1.3 zamowienia moga by¢ udzielone po przeprowadzeniu negocjacji z jednym wykonawca,
10b.1.4 wyboru wykonawcy dokonuja pracownicy merytoryczni Dziatu (taki wybor wymaga
akceptacji Kierownika Dziatu) lub kierownik Dziatu,

10b.1.5 zaméwienia nie muszg by¢ udzielane poprzez Platforme zakupowa,

10b.1.6 dokumentacjg informujacg o wyborze wykonawcy moze by¢ faktura, rachunek, umowa
badz inny dokument finansowo — ksiggowy.

10b.2 W przypadku kiedy wymagane jest natychmiastowe wykonanie zam6wienia i wynika to
z okoliczno$ci niezaleznych od komoérki merytorycznej, w szezegdlnosci gdy wystepuje
zagrozenie dla zycia lub zdrowia ludzkiego lub mienia Gminy Walbrzych w zakresie realizacji
zadan Zarzadu, a jego warto$¢ szacunkowa jest mniejsza od kwoty 150 000 zi, zamdéwienie
podlega rejestracji po terminie wykonania. W takim przypadku komoérka merytoryczna jest
zobowiazana udzieli¢ pisemnego wyjasnienia faktycznych okolicznosci uzasadniajacych
niedochowanie terminu zgloszenia do rejestracji. W takim wypadku komoérka merytoryczna
powinna zamiesci¢ dane dotyczace zamoOwienia na Platformie zakupowej w sekcji zamowienia



specjalne. Powyzsze nie wylacza uzyskania uprzedniej akceptacji Gléwnego Ksiegowego
Zarzadu.

10b.3 Do zamoéwien udzielonych na podstawie przepiséw niniejszego rozdziatu, postanowienia
rozdziatu 8 niniejszej Instrukcji stosuje sie odpowiednio.

10b.4 Komorka merytoryczna zobowigzana jest do przechowywania (w tym archiwizowania)
catosci dokumentacji zwigzanej z przygotowaniem i przeprowadzeniem zamo6wienia, umowg o
jego wykonanie, w sposob gwarantujacy nienaruszalnos¢ ich tresci, przez okres wlasciwy dla
danego zamdwienia.

10b.5 Kierownik komorki merytorycznej odpowiada w szczegdlnoscei za:

10b.5.1 przestrzeganie wynikajacego z przepiséw ustawy Pzp zakazu dzielenia zamo6wienia
oraz Iaczenia zamoéwien, w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy Pzp,

10b.5.2 w przypadku zamoéwien wspofinansowanych ze Srodkéw zewnetrznych za
przestrzegania szczegétowych uregulowan i wytycznych wynikajgcych z umowy o przyznane
dofinansowanie,

10b.5.3 przechowywanie dokumentacji zwigzanej z udzieleniem zamdwienia,

10b.5.4 nadzor nad sporzadzaniem kwartalnych i rocznych sprawozdan z udzielonych
zamowien.”,

23. rozdziat 11 Zaméwienia na ustugi spoleczne i inne szczego6lne ustugi otrzymuje brzmienie:

,»11.1 Zaméwienie na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi udzielane sg z zgodnie z przepisami ustawy Pzp.
11.2 Do zaméwien klasycznych na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi o wartosci réwnej
kwocie 50 000 zt lub mniejszej od kwoty 50 000 zt stosuje sie postanowienia rozdziatu 10
niniejszej Instrukcji.

11.3 Do zaméwien klasycznych na ustugi spoleczne i inne szczegélne ustugi o wartosci
przekraczajacej kwotg 50 000 zt i o wartosci mniejszej od kwoty 130 000 zt stosuje sie
postanowienia rozdziatu 9 niniejszej Instrukcji.

11.4 Przy udzielaniu zamowien klasycznych na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi, jezeli
wartos¢ zamowienia wyrazona w zlotych jest mniejsza niz réwnowartosé kwoty 750 000 euro,
nie mniejsza jednak niz réwnowarto$¢ kwoty 130 000 ziotych stosuje si¢ postanowienia
rozdziatu 5 niniejszej Instrukcji w zakresie dotyczacym zamoéwien klasycznych o wartosci
mniejszej niz progi unijne, z uwzglednieniem postanowien ustawy Pzp.

11.5 Przy udzielaniu zaméwien klasycznych na ustugi spoteczne i inne szczegélne ushugi, jezeli wartos¢
zamowienia wyrazona w zlotych jest réwna lub przekracza rownowartos¢ kwoty 750 000 euro stosuje sie
postanowienia rozdziatu 5 niniejszej Instrukcji w zakresie dotyczacym zaméwien o wartosci roéwnej lub
przekraczajacej progi unijne, z uwzglednieniem postanowieri ustawy Pzp.”,

24. rozdziat 12 pt. Odstgpstwa otrzymuje brzmienie:

»12.1. Kierownik Dzialu moze wystapi¢ do Kierownika Zamawiajgcego z umotywowanym
wnioskiem o odstgpienie od stosowania postanowien niniejszej Instrukcji w zakresie procedury
wyboru wykonawcy, w przypadku, gdy:

- szacunkowa warto$¢ zamowienia klasycznego przekracza kwote 50 000 zt i jest mniejsza od
kwoty 130 000 zi,

- szacunkowa warto$¢ zamoOwienia sektorowego jest réwna kwocie 150 000 zt lub przekracza
kwotg 150 000 zt i jest mniejsza od progdw unijnych w rozumieniu art. 3 ust. 1 ustawy Pzp.
12.2. Z wnioskiem, o ktéorym mowa w pkt. 12.1 Kierownik Dzialu moze wystapi¢ w
szczegoblnosci, gdy:

12.2.1 zamoéwienie realizowane bedzie przez wykonawce, ktory realizuje zamdwienie
podstawowe i ktory zostat wybrany do realizacji zamowienia podstawowego na podstawie
ustawy — Prawo zamowien publicznych dla zaméwieni klasycznych i sektorowych w trybie
przetargu nieograniczonego albo przetargu ograniczonego lub w trybie podstawowym dla
zamowien klasycznych,



12.2.2 ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajacg z przyczyn lezacych po stronie
Zarzadu, ktorej nie mogl on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamoOwienia,

12.2.3 dostawy, ushugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce:

a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajacych z odrgbnych przepisow,
¢) w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystyczne;j,
12.2.4 wystepuje konieczno$¢ zachowania istniejacego tadu i porzadku przestrzennego,

12.2.5 istnieje mozliwos¢ uzyskania rabatow, upustow i innych obnizek cen,

12.2.6 istnieje mozliwo$¢ udzielenia zamowienia na dostawy na szczegolnie korzystnych
warunkach w zwigzku z likwidacja dziatalnodci innego podmiotu, postepowaniem
egzekucyjnym lub upadlosciowym,

12.2.7 w zwiazku z posiadanym przez wykonawce doswiadczeniem,

12.2.8 jest to uzasadnione specyfika przedmiotu zaméwienia polegajgcg w szczegdlnosei na
jego zlozonym charakterze, lub ktorego przedmiotem zamdéwienia sa jednoczesnie:

a) dostawa oraz ustugi albo roboty budowlane oraz ustugi,

b) roboty budowlane oraz dostawy niezbedne do ich wykonania,

¢) ustugi oraz roboty budowlane niezbedne do wykonania ustug

a zamoéwienie moze wykona¢ jeden wykonawca z przyczyn o obiektywnym charakterze, np. z
powodu przystugujacych mu od osoby trzeciej rabatow i warunkéw promocyjnych.

12.3. Z wnioskiem Kierownik Dziatu wystepuje do Kierownika Zamawiajacego sporzadzajac
wniosek stanowigcy zalacznik nr 4 do Instrukcji dla zamowien klasycznych lub wniosek
stanowiacy zatgcznik nr 6 do Instrukcji dla zaméwien sektorowych.

12.4. W przypadku zadan Dzialu Utrzymania Miasta zwigzanych z utrzymaniem miasta do
umow dostawy, w szczegdlnosci na zakup narzedzi, materiatdw budowlanych, ktérych wartos$é
na dany asortyment nie przekracza kwoty 50 000 ztotych w skali roku, stosuje sie tryb okreslony
w rozdziale 10 lub zakup bezposrednio w sklepie, hurtowni, punkcie ustugowym (dot.
zamowien klasycznych).”,

25. w czgsci ,,Wykaz zatacznikéw do Instrukeji”

po wyrazeniu:

»- Zalacznik nr 1 — Regulamin Pracy Komisji Przetargowej”

dodaje si¢ wyrazenie:

»- Zalacznik nr la — Regulamin Pracy Komisji Przetargowej dla zamowien sektorowych o
wartosci mniejszej niz progi unijne i o wartosci rownej kwocie 150 000 zt lub przekraczajgcej
kwote 150 000 z1,”,

26. w czgsci ,,Wykaz zalacznikow do Instrukcji” na koncu wykazu dodaje si¢ wyrazenie w
brzmieniu:

,»Zalacznik nr 6 — Wniosek o wszczecie postgpowania na ustuge/ dostawe/ roboty budowlane
o wartosci mniejszej niz progi unijne i o wartosci rownej kwocie 150 000 zt lub przekraczajacej
kwotg 150 000 zt (zamo6wienia sektorowe)

Zalacznik nr 7 — Wniosek o wszczecie postgpowania na ustuge/ dostawe/ roboty budowlane o
warto$ci mniejszej od kwoty 150 000 zt (zamdéwienia sektorowe)”.

§2

W zalgczniku nr 1 pt. REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ do ,,Instrukcji w sprawie postepowan
o udzielenie zamowien publicznych oraz organizowania konkursow w Zarzadzie Drog, Komunikacji i Utrzymania
Miasta w Watbrzychu” stanowiacej zalacznik do Zarzadzenia Nr 2/2021 Dyrektora Zarzadu Drég, Komunikacji i
Utrzymania Miasta w Walbrzychu z dnia 26 stycznia 2021r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji w sprawie



postepowan o udzielenie zaméwien publicznych oraz organizowania konkursow w Zarzadzie Drog, Komunikacji
i Utrzymania Miasta w Watbrzychu wprowadza sie nastepujace zmiany:

1. w § 1 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,»2. Postanowienia niniejszego Regulaminu majg zastosowanie do:

- zaméwien udzielanych w jednym z trybéw wymienionych w ustawie Pzp oraz zamowief na
ustugi spoteczne 1 inne szczegolne ustugi, jezeli wartos¢ zamowienia klasycznego jest rowna
lub przekracza kwote 130 000 zl, a Kierownik Zamawiajacego lub Petnomocnik powolat
Komisje, osob¢ nadzorujaca,

- zamowien udzielanych w jednym z trybéw wymienionych w ustawie Pzp oraz zamowien na
ustugi spoleczne i inne szczegdlne ustugi, jezeli warto$¢ zamdéwienia sektorowego jest
réwna lub przekracza progi unijne, a Kierownik Zamawiajacego lub Pelnomocnik powotat
Komisje, osobe nadzorujaca.”,

2. w § 3 ust. 5 otrzymuje brzmienie:

»J. Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 2, sktada sie przed

rozpoczeciem wykonywania u Zamawiajacego pierwszych czynnosci zwigzanych z

przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamoéwienia. Czlonek Komisji /biegly/ inne

osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu zobowigzani sa informowaé na biezaco

Kierownika Biura Zamowien Publicznych o zmianie swojej sytuacji w zakresie prawomocnego

skazania za przestgpstwa popelnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia

publicznego, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy Pzp, tzn. w przypadku, gdy po ztozeniu
os$wiadczenia uprawomocni si¢ wyrok o ukaraniu za przestgpstwa, niezwlocznie winni zlozyé

nowe oswiadczenie i przekazaé je do Biura Zamowien Publicznych Urzedu Miejskiego w

Watbrzychu. Postanowienia niniejszego ustgpu stosuje sie do o$wiadczen sktadanych przez

Kierownika Zamawiajgcego.”,

3. prostuje sie omytke w § 3 i ustep o treéei:

,»J. Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobe podlegajaca

wylaczeniu powtarza sig, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych

niewplywajacych na wynik postepowania.”

oznaczony jako ust. 5 otrzymuje oznaczenie ust. 6.

§3

Wprowadza sig:

- Zalacznik nr 1a — Regulamin Pracy Komisji Przetargowej dla zaméwien sektorowych o
wartosci mniejszej niz progi unijne i o wartosci rownej kwocie 150 000 zt lub przekraczajacej
kwote 150 000 z1,

- Zalacznik nr 6 — Wniosek o wszczecie postepowania na ustuge/ dostawe/ roboty budowlane
o wartosci mniejszej niz progi unijne i o wartosci rownej kwocie 150 000 zt lub przekraczajacej
kwote 150 000 zt (zamdwienia sektorowe),

- Zalgcznik nr 7 — Wniosek o wszczgeie postgpowania na ustuge/ dostawe/ roboty budowlane
o wartosci mniejszej od kwoty 150 000 zt (zamowienia sektorowe)

w brzmieniu stanowigcym zalaczniki do niniejszego zarzadzenia.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia. DYREK
Krzysztof Ske
9




Zalacznik Nr 1a

do Instrukcji w sprawie postepowan
o udzielenie zamoéwien publicznych
oraz organizowania konkursow

w Zarzadzie Drég, Komunikacji

i Utrzymania Miasta w Walbrzychu

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
DLA ZAMOWIEN SEKTOROWYCH O WARTOSCI MNIEJSZEJ NIZ PROGI
UNLINE I O WARTOSCI ROWNEJ KWOCIE 150 000 ZE. LUB
PRZEKRACZAJACEJ KWOTE 150 000 ZL.



I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

. Postanowienia niniejszego Regulaminu okreslaja zasady pracy Komisji Przetargowej
powolanej przez Kierownika Zamawiajacego lub Pelnomocnika celem przygotowania i
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, zwanej dalej
»Komisja”.

. Postanowienia niniejszego Regulaminu maja zastosowanie do zaméwien sektorowych o
warto$ci mniejszej niz progi unijne w rozumieniu art. 3 ust. 1 ustawy Pzp i o wartosci rtownej
kwocie 150 000 zt lub przekraczajacej kwote 150 000 zi, a Kierownik Zamawiajacego lub
Pelnomocnik powotat Komisje¢, osobe nadzorujaca.

. W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem zastosowanie maja przepisy ustawy
Pzp wraz z aktami wykonawczymi do ustawy oraz inne przepisy prawa regulujgce zasady
udzielania zamowien publicznych.

I1. SKLAD KOMISJI

§2
. Sklad Komisji wraz z okres$leniem funkcji poszczegdlnych czlonkéw (zastepcy
Przewodniczacego — fakultatywnie) zostaje zaproponowany we Wniosku o wszczecie
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

. Kierownik Biura Zaméwien Publicznych Urzedu Miejskiego w Watbrzychu wyznacza
sposrod pracownikow Biura Zamdwien Publicznych Sekretarza Komisji i czlonka Komisji.

. Kierownik Zamawiajacego lub Pelnomocnik moze wskaza¢ innych cztonkéw Komisji niz
zaproponowani we Wniosku na kazdym etapie postgpowania, a takze dokonaé¢ zmiany
petnionych przez nich funkcji. ‘

. Komisja rozpoczyna swoja dzialalno$¢ z chwila powolania przez Kierownika
Zamawiajacego lub Pelnomocnika.

. Powolanie Komisji nastgpuje po zatwierdzenie zapytania ofertowego lub innego dokumentu
wynikajacego z wlasciwosci danego trybu postepowania.

§3

. Czlonkami Komisji /biegtymi /innymi osobami wykonujacymi czynnosci w postepowaniu
nie moga by¢ osoby, jezeli po ich stronie wystepuje konflikt interesow. Konflikt interesow
wystepuje wowcezas, gdy cztonkowie Komisji:

1) ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamowienia;

2) pozostaja w zwiazku maltzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sg
zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostaja we wspélnym
pozyciu z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych
lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zamdowienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczgciem postepowania o udzielenie zamowienia pozostawaty
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonaweg, otrzymywaly od wykonawcy
wynagrodzenie z innego tytutu lub byly czlonkami organow zarzadzajacych lub
organow nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia;

4) pozostaja z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwo$¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub



posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okre§lonym
rozstrzygnigciu tego postepowania.

. Czlonkami Komisji /bieglymi/ innymi osobami wykonujacymi czynnosci w postepowaniu
nie moga by¢ osoby, jezeli zostalty prawomocnie skazane za przestepstwo popelnione w
zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia, o ktérym mowa w art. 228-230a, art.
270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z
dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny, o ile nie nastgpito zatarcie skazania.

. Obowigzkiem czlonkéw Komisji /bieglego/innej osoby wykonujacej czynnosci w
postepowaniu o udzielenie zamowienia jest ztozenie pisemnych oswiadczen o zaistnieniu
lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 11 ust. 2.

. Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, sklada si¢ niezwlocznie po
powzigciu wiadomosci o ich istnieniu, a o$wiadczenie o braku istnienia tych okolicznosci
nie pézniej niz przed zakonczeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia.

. Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 2, sklada sie przed
rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zaméwienia.

. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia podjete przez osobe podlegajaca
wylgczeniu powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewplywajacych na wynik postepowania.

§4

. Czynnosci Komisji, dokonane po otwarciu ofert, jezeli zostaly dokonane z udzialem czionka
podlegajacego wylaczeniu, powtarza si¢, chyba ze postepowanie powinno zostaé
uniewaznione. Zasade te stosuje si¢ odpowiednio do sytuacji, w ktérej cztonek Komisji
zostanie wytgczony z powodu niezlozenia o$wiadczenia, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 i/lub
o$wiadczenia, o ktorym mowa w § 3 ust. 2 niniejszego Regulaminu, albo zlozenia
o$wiadczenia niezgodnego z prawda, z uwzglednieniem postanowienia ust. 2.

. Czionka Komisji, ktéry jest nieobecny w pracy odpowiednio w okresie pomiedzy otwarciem
ofert, a zakonczeniem prac Komisji, w szczeg6lnosci z powodu choroby, urlopu, i nie bierze
w zwigzku z tym udzialu w pracach Komisji, uznaje sie za wylgczonego z prac Komisji, co
nie wymaga odrebnej decyzji Kierownika Zamawiajacego lub Petnomocnika.

. Czlonek Komisji, ktory byl nieobecny w pracy w dniu otwarcia ofert, zobowigzany jest
niezwlocznie po powrocie do pracy do zapoznania si¢ z danymi wykonawcdow, ktorzy ztozyli
oferty i zlozenia o§wiadczenia, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 niniejszego Regulaminu, a takze
jezeli jeszcze nie zlozyt oswiadczenia, o ktorym mowa w § 3 ust. 2. Powyzsze nie ma
zastosowania do sytuacji, o ktorej mowa w ust. 2.

. Nie powtarza si¢ czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosei faktycznych nie wptywajacych na
wynik postepowania.

. Prace Komisji moga odbywaé si¢ za pomoca systemu informatycznego/ Platformy
zakupowej, chyba, ze charakter danej czynnosci sprzeciwia si¢ takiemu rozwigzaniu.

§5
. Odwolanie czlonka Komisji moze nastagpi¢ wylgcznie na podstawie przestanek
wymienionych w § 3 ust. 1 i ust. 2 niniejszego Regulaminu oraz jezeli:

a) zprzyczyn obiektywnych nie moze on wykonywaé¢ swoich obowigzkow,
b) co najmniej dwukrotna nicobecnos¢ czlonka Komisji na posiedzeniu Komisji nie zo-
stata usprawiedliwiona w trybie wskazanym w § 8 ust. 3 niniejszego Regulaminu,



c¢) czlonek Komisji nie wykonuje natozonych na niego obowigzkéw wynikajacych z
przepiséw prawa, postanowien niniejszego Regulaminu.

2. O odwolanie czlonka Komisji moze wnioskowaé Przewodniczacy Komisji lub Kierownik
Biura Zaméwien Publicznych Urzedu Miejskiego w Watbrzychu, w przypadku gdy nie jest
on Przewodniczacym Komisji.

3. Decyzje o odwotaniu czlonka komisji podejmuje Kierownik Zamawiajacego lub
Petnomocnik, z zastrzezeniem ust. 4.

4. Zlozenie przez czlonka Komisji o§wiadczenia o zaistnieniu okolicznosei, o ktérych mowa
w § 3 ust. 1 1/lub § 3 ust. 2 niniejszego Regulaminu, jest jednoznaczne z wylaczeniem danej
osoby z prac Komisji i nie wymaga odrebnej decyzji Kierownika Zamawiajacego lub
Pelnomocnika.

I11. UDZIAL BIEGLYCH I INNYCH OSOB W PRACACH KOMISJI
§6

1. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynno$ci w postepowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, Przewodniczacy Komisji sklada Kierownikowi Zamawiajacego lub
Pelnomocnikowi umotywowany wniosek o powolanie biegltych lub innych o0sob
wykonujacych czynnosci w postepowaniu.

2. Wniosek powinien wskazywaé osobe bieglego wraz z zakresem czynnosci lub inng osobe
wykonujaca czynnosci w postgpowaniu wraz z zakresem ¢zynnosci.

§7
1. Decyzjg o powolaniu bieglego lub innej osoby wykonujgcej czynno$ci w postepowaniu
podejmuje Kierownik Zamawiajacego lub Pelnomocnik.

2.Biegly lub inna osoba wykonujgca czynnosci w postepowaniu sklada oswiadczenia, o
ktérych mowa w § 3 ust. 1 i ust. 2 niniejszego Regulaminu. Przewodniczacy Komisji nie
dopuszcza do wykonania czynnosci przez biegtego lub inng osobe wykonujaca czynnosei w
postgpowaniu, w stosunku do ktérego / ktorej zajdzie ktorakolwiek z okolicznosci, o ktorych
mowa w § 3 ust. 1 i/lub § 3 ust. 2 niniejszego Regulaminu.

3. Biegly przedstawia opini¢ na pismie, a na zaproszenie Przewodniczacego Komisji bierze
udzial w posiedzeniach Komisji z glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

4. Inna osoba wykonujaca czynnosci w postepowaniu przedstawia swoje stanowisko na pismie
lub efekt czynnosci przez nig wykonanych podlega wpisaniu do protokohu.

5. W posiedzeniach Komisji w charakterze obserwatora moze uczestniczyé Kierownik Biura
Zamoéwien Publicznych Urzedu Miejskiego w Walbrzychu w przypadku gdy nie jest on
Przewodniczacym Komisji oraz inne osoby wskazane przez Kierownika Zamawiajgcego lub
Pelnomocnika.

IV. PRAWA I OBOWIAZKI CZEONKOW KOMISJI
§8

1. Cztonkowie Komisji bedacy pracownikami Zamawiajacego wykonujg swoje obowiazki
zwigzane z udziatem w pracach Komisji w ramach obowigzkow stuzbowych.

2. Obowigzkiem przetozonego cztonka Komisji jest umozliwienie cztonkowi Komisji udzialu
w pracach Komisji.



3.Czlonek Komisji jest zobowiazany, najwczes$niej jak to jest mozliwe, powiadomié
Sekretarza lub Przewodniczacego Komisji o swojej nieobecnosci na posiedzeniu Komisji,
podajac przyczyny nieobecnosci.

§9
1. Czlonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci w dobrej wierze, z zachowaniem
nalezyte] starannosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, swojg wiedzg i do-
Swiadczeniem.

2.Czynnosci cztonkéw Komisji w ramach prac Komisji nie s3 wykonywane w ramach
podlegtosci stuzbowe;.

3. Do obowigzkéw czlonkéw Komisji nalezy w szczegdlnosei:

a) udzial w posiedzeniach Komisji,

b) wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z pracami Komisji, zgodnie z poleceniami
Przewodniczacego Komisji,

c) parafowanie wszelkiej dokumentacji, ktéra ma zosta¢ przedlozona do akceptacji
Kierownikowi Zamawiajgcego lub Pelnomocnikowi.

§10
Czlonkom Komisji bez zgody Kierownika Zamawiajacego lub Pelnomocnika nie wolno
ujawniaé jakichkolwiek informacji zwiazanych z przebiegiem prac Komisji, w tym w
szczegdlnosci informacji zwigzanych z:

a) liczbg ztozonych ofert — do uplywu terminu sktadania ofert,
b) przebiegiem badania i oceny ztozonych ofert.

§11
Czlonek Komisji ma prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z pracg Komisji.

§12
1. Przewodniczacy Komisji kieruje jej pracami.

1.1 Do obowiazkéw Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegolnosci:

a) przydzielenie czlonkom Komisji- zadan zwigzanych z przygotowaniem zapytania
ofertowego,

b) zapoznanie czlonkéw Komisji z uwagami Kierownika Zamawiajacego lub
Pelnomocnika dotyczacymi danego postepowania,

¢) odebraniec oswiadczen czlonkéw Komisji, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 i ust. 2
niniejszego Regulaminu, oraz poinformowanie Kierownika Zamawiajacego lub
Pelnomocnika o okolicznosciach, o ktérych mowa w § 3 albo w § 4 niniejszego
Regulaminu,

d) wyznaczanie termindéw posiedzen Komisji,

e) podzial migdzy czlonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym na etapie
prowadzenia postgpowania,

f) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia,

g) informowanie Kierownika Zamawiajacego lub Pelnomocnika o problemach
zwigzanych z pracami Komisji w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia,

h) nadzor nad terminowym i prawidlowym dokonywaniem czynnosci w postepowaniu
o udzielnie zamowienia,

i) w przypadku, kiedy cena oferty najkorzystniejszej przewyzsza srodki, jakie zostaty
przeznaczone na sfinansowanie zamowienia (wysoko$¢ okreslona we Wniosku),
poinformowanie Kierownika komérki merytorycznej o zaistnialej sytuacji,



i)

k)

)

przedlozenie Komisji informacji zatwierdzonej przez Kierownika komorki
merytorycznej (przekazanej w szczegOinosci: pisemnie, w formie elektronicznej), jezeli
zostala podjeta decyzja o zwigkszeniu $rodkéw na sfinansowanie zamowienia lub
innego dokumentu, potwierdzajacego zwiekszenie $rodkow na sfinansowanie
zamoOwienia,

sprawdzenie, czy na negocjacje stawily sie ze strony wykonawcy osoby uprawnione do
jego reprezentowania,

zapoznanie czlonkow Komisji z trescig protokolu z postepowania o udzielenie
zamoOwienia.

2. Do obowigzkow Zastgpcy Przewodniczgcego Komisji (o ile zostanie powolany) nalezy
pelnienie obowiazkéw Przewodniczacego Komisji w razie nieobecnosci Przewodniczacego
Komisji.

3. Do obowiazkéw Sekretarza Komisji nalezy w szczegdlnosei:

a)
b)

¢)

d)

prowadzenie dokumentacji postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia,
organizowanie, w uzgodnieniu z Przewodniczacym Komisji, posiedzen Komisji,
obstuga techniczno-organizacyjna Komisji, w szczegolnosei: informowanie cztonkow
Komisji o pytaniach zadanych przez wykonawcéw, wniesieniu przez wykonawcow
$rodkéw ochrony prawnej, .

sprawdzenie, czy oferty zostaly ztozone zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w
zapytaniu ofertowym oraz czy nie doszto do ich przedwczesnego otwarcia,
przedtozenie Kierownikowi Zamawiajgcego lub Pelnomocnikowi do zatwierdzenia
dokumentéw postepowania — tres¢ dokumentu przedktadanego do podpisu musi by¢
identyczna z trescig dokumentu zaakceptowanego przez Komisje (kworum),
zapewnienie, aby otwarcie ofert nastgpito w ustalonym miejscu i terminie,
archiwizacja dokumentacji postepowania w sprawie udzielenia zamdéwienia,

Sekretarz Komisji ma prawo zwréci¢ uwage na niezgodno$¢ z obowiazujacymi
przepisami lub Instrukcja zapisow ustalonych przez komoérke merytoryczng w
szczegoOlnoscei: opisu przedmiotu zamoéwienia, opisu sposobu dokonania oceny
warunkow (lub wymogéw) udzialu w postgpowaniu, kryteridéw oceny ofert, projektu
Umowy.

4. W przypadku nieobecnosci w pracy Sekretarza Komisji, zadania, o ktérych mowa w ust. 4
wykonuje drugi pracownik Biura Zamoéwien Publicznych Urzedu Miejskiego w Watbrzychu
bedacy czlonkiem Komisji.

§13

Obowiazkiem Przewodniczacego Komisji jest kierowanie pracami Komisji w sposéb
umozliwiajacy przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa, majac jednoczesnie na wzgledzie dobro Zamawiajacego,
a w szczego6lnosei w sposdb umozliwiajacy terminowg realizacje przedmiotu zamdwienia.

§14

1. Komisja pracuje na posiedzeniach lub w trybie roboczym, w szczegdlnosci poprzez obieg
sporzadzonych dokumentow, korespondencje elektroniczna.

2. Dla skutecznosci czynnosci podejmowanych przez Komisje wymagana jest obecno$é co
najmniej potowy sktadu Komisji, ale nie mniej niz trzech 0s6b, w tym Przewodniczacego lub
w razie jego nicobecno$ci — Zastgpcy Przewodniczacego lub wskazanego przez
Przewodniczacego cztonka Komisji (kworum).

3. W przypadku braku wymaganego kworum, posiedzenie odracza sig.



4. W sprawach spornych Komisja dokonuje rozstrzygnie¢ w glosowaniu. Decyzje zapadaja
zwykla wiekszoscia glosow. W przypadku rownej ilosci glosow decyduje glos
Przewodniczacego lub w razie jego nieobecnodci — glos Zastgpey Przewodniczacego.

5. W sytuacji opisanej w ust. 4 cztonek Komisji nie moze wstrzymac si¢ od glosu.

6. Cztonek Komisji ma prawo przedstawic¢ zdanie odrebne. Zdanie odrebne przedklada sie w
formie pisemnej Przewodniczacemu Komisji oraz Kierownikowi Zamawiajacego lub
Pelnomocnikowi.

VIL. CZYNNOSCI W TRAKCIE KWALIFIKACJI WYKONAWCOW

§15
1. Komisja dokonuje kwalifikacji wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia
publicznego na podstawie ztozonych przez nich ofert.

2. Podstawa kwalifikacji sa warunki kwalifikacyjne podane w tresci zapytania ofertowego.

3. Komisja dokonuje oceny stopnia spetnienia warunkéw kwalifikacyjnych poprzez oceng
punktowg wedtug przyjetej w dokumentacji skali punktowe;j.

4. Kwalifikacja wykonawcow odbywa sie metods ,,spetnia warunek™ ,.nie spelnia warunku”.

VIIL. CZYNNOSCI ZWIAZANE Z BADANIEM I OCENA OFERT

§16
1 Przed dokonaniem oceny ofert, cztonkowie Komisji zapoznajg si¢ z opinig bieglego, jezeli
zostal on powotany.

2 Ocena ofert odbywa sig wylacznie na podstawie dokumentéw zatwierdzonych przez
Kierownika Zamawiajacego lub Pelnomocnika, w tym kryteriéw oceny ofert, okreslonych
W zapytaniu ofertowym.

§17
Po dokonaniu czynnosci, o ktorych mowa w § 15-16 niniejszego Regulaminu, w zaleznosci od
zasad okreslonych w zapytaniu ofertowym, Komisja kieruje do Kierownika Zamawiajgcego
lub Pelnomocnika swoje stanowisko w zakresie:

a) koniecznosci wezwania okre$lonych wykonawcow odpowiednio do ztozenia lub
uzupelnienia, dokumentéw i/lub o$wiadczen oraz wyjasniania ich tresci, a takze
wyjasnienia tresci ofert,

b) poprawienia w ofercie oczywistych omylek pisarskich, oczywistych omylek
rachunkowych, zuwzglednieniem konsekwencji rachunkowych  dokonanych
poprawek, innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty z zapytaniem
ofertowym, niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty,

¢) wykluczenia okreslonych wykonawcéw z udziatu w postgpowaniu,

d) odrzucenia okreslonych ofert,

€) uniewaznienia post¢powania,

f)’ wyboru oferty najkorzystniejszej

jezeli do dokonania takich czynnosci zaistniejg odpowiednie przestanki.

IX. ZAKONCZENIE PRAC KOMISJI
§18



Komisja koniczy prace z dniem podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego, a w
przypadku uniewaznienia postgpowania z uplywem terminu na wniesienie odwotania

X. POSTANOWIENIA KONCOWE

§19
Osoby delegowane do pracy w Komisji ponoszg odpowiedzialno$¢ stuzbows za wykonanie z
nalezyta starannoscig powierzonych im czynno$ci zwigzanych z udzieleniem zamowienia
publicznego.



ZALACZNIK NR 6

do Instrukcji w sprawie postepowan
o udzielenie zamowien publicznych
oraz organizowania konkurséw
w Zarzadzie Drog, Komunikacji
i Utrzymania Miasta w Walbrzychu
WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O ZAMOWIENIE PUBLICZNE

na ustuge/ dostawe/ roboty budowlane! o wartosci mniejszej niz progi unijne i o wartosci
réwnej kwocie 150 000 zt lub przekraczajacej kwote 150 000 7t (zamowienia sektorowe)

Komodrka merytoryczna:
Nazwa (tytul) zaméwienia:

Numer pozycji Planu zaméwien:

I A .

Przedmiot zaméwienia:

1) podac wyczerpujgco — zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 99-103 ustawy Prawo
Zamowien Publicznych; w uzasadnionych przypadkach zalgczyé szczegdlowy opis, tj. m.
in.:

1)ilos¢/liczbe i rodzaj zamawianych dostaw/ustug

2) dla robot budowlanych: rodzaj i zakres oraz lokalizacje;

3) charakterystyke techniczng, parametry jakosciowo-techniczne i uzytkowe, wymagane
Swiadectwa,, certyfikaty itp.;

4) dopuszczalnos¢ sktadania ofert czgsciowych.
5. Ked CPV
1) glowny przedmiot zamowienia:
2) dodatkowy*:
6. Termin realizacji przedmiotu zaméwienia
Wymagany/pozgdany’

(Termin realizacji zamowienia nalezy podaé w dniach, tygodniach, miesigcach lub latach, lub przez
wskazanie daty)

7. Warto$¢ szacunkowa zamowienia. Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia wynosi /netto/[...]
co stanowi rownowartos¢ [...] Euro

1) Jezeli przedmiotem zamdéwienia sq ustugi lub dostawy wymagane sq nastepujgce informacje :

1) data ustalenia wartosci szacunkowej (dziew, miesigc, rok);

Niepotrzebne skreslié
20 ile dotyczy
SNiepotrzebne skreslié



2) forma dokonania analizy tj. pisemne, telefonicznie itd.;

3) nazwy badanych podmiotéw oraz oferowane ceny netto, lub okreslenie innego sposobu
(metodologii wyliczenia szacunku);

4) szacunkowq wartos¢ zamowienia, obliczong jako Srednia arytmetyczna cen netto po-
danych przez podmioty, ktore podlegaly badaniu, lub obliczong w inny sposéb

5) imig i nazwisko osoby dokonujgcej szacunku
2) Dla robét budowlanych wymagane sq nastepujgce informacje:

1. data ustalenia wartosci szacunkowej (dziew, miesigc, rok),

2. dane podmiotu sporzqdzajqgcego odpowiednio kosztorys inwestorski lub planowane koszty prac
projektowych oraz planowane koszty robot budowlanych.

8. Kwota, ktéra zostanie przeznaczona na sfinansowanie zaméwienia [...]zl brutto (w tym
stawka [...] % podatku VAT).

9. Proponowane kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej wraz ze szczegélowym
opisem, znaczeniem oraz sposobem obliczenia punktacji:

1) cena-— waga %
2) inne - waga %
razem — waga 100%

10. Zamoéwienie dotyczy projektu/programu finansowanego ze §rodkéw Unii Europejskiej
lub jest finansowane ze Srodkow publicznych, ktore maja byé przyznane
Zamawiajacemu TAK/NIE *

Jesli tak, to nalezy wskazal/zalgezyé :
1) nazwe projektu/programu,
2) wudziatu procentowego Srodkow (o ile jest znany),

3) wymagany czas archiwizowania dokumentacji przetargowej — w postaci daty, do
ktorej dokumentacja ma byé archiwizowana,

4) logotypy zwigzane ze wskazanym projektem/programem

11. Osoba odpowiedzialna w komdrce merytorycznej za prowadzenie sprawy

................................................................

12. Przedmiot zaméwienia moga wykonaé (co najmniej) nastepujacy wykonawcy®:

1 [...]

*Niepotrzebne skresli¢
Dotyczy dostaw i ustug



2) I...]

13. Zgodnie z rozdzialem 12 Instrukcji w sprawie postepowan o udzielenie zaméwien
publicznych oraz organizowania konkurséw w Zarzadzie Drog, Komunikacji i Utrzymania
Miasta w Watbrzychu zwracam si¢ z wnioskiem o przeprowadzeniem postepowania poprzez
negocjacje z jednym wykonawca

1) podstawa — pkt 12.1 Instrukcji
UZASAANIANIE ... oeit ittt et e

lub
1) podstawa — pkt 12.2 Instrukcji podpunkt ............

UZASAAMIAIEE ...ttt ettt et e e e e e e e et e e e e e e e e e e

14. Oswiadczenie. Oswiadczam, ze zamdwienie zostalo opisane i przygotowane w sposob
staranny i nalezyty oraz nie naruszajacy zasad uczciwej konkurencji, a dla dostaw takze z
zachowaniem zasady neutralno$ci technologicznej proponowanych rozwigzan.

15. Projekt umowy stanowi zalacznik do niniejszego wniosku

data podpis Kierownika Dzialu
/ pracownika na samodzielnym stanowisku

......................................................................................

data podpis Gléwnego Ksiegowego
ZATWIERDZAM
data podpis Kierownika Zamawiajacego

Na osobe odpowiedzialng za przeprowadzenie procedury wyznaczam Pana/Panig [...]
Na sekretarza Komisji Przetargowej wyznaczam Pana/Panig |[...]
Na cztonka Komisji Przetargowej wyznaczam Pana/Panig |[...]

......................................................................................

data podpis Kierownika Biura Zaméwien Publicznych
Urze¢du Miejskiego w Walbrzychu



OZNACZENIC SPIAWY . . euvinintent et aner ieenanaantaraaeeneeneraeaeeaenns
ZAELACZINIK NR 7

do Instrukcji w sprawie postepowan

o udzielenie zaméwien publicznych
oraz organizowania konkurséw

w Zarzadzie Drég, Komunikacji

i Utrzymania Miasta w Walbrzychu

WNIOSEK

0 wszczecie postgpowania na ustuge/ dostawe/ roboty budowlane o warto$ci
mniejszej od kwoty 150 000 ztotych (zamdwienia sektorowe)

Przedmiot zamdwienia

.................................................................................................................................

Whnioskodawca Gléwny Ksiegowy zatwierdzam



